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	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NGUYỄN TẤT THÀNH

BIỂU MẪU
DANH MỤC HỒ SƠ
	Mã số:        BM-KSHS-01

	
	
	Lần ban hành:         01

	
	
	Ngày ban hành: 25/12/2013
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	Tên hồ sơ
	Mã số
	Nơi lưu trữ hồ sơ giấy
	Nơi lưu trữ trên máy tính
	Nhân viên lưu trữ
	Phương pháp lưu trữ
	Người/bộ phận được xem hồ sơ
	Thời gian lưu
	Phương pháp hủy bỏ
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*Phương pháp lưu trữ: mô tả cụ thể cách thức sắp xếp theo vần, theo khách hàng, theo đơn vi...

                                                                                                                                                                           Ngày ……tháng…..năm 20…..

                      Phê duyệt                                                                                                                                             Người lập
Trang 2/2
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