CÔNG TY CỔ PHẦN DỆT MAY SÀI GÒN
Mẫu 01PTC
GIẤY XÁC NHẬN GIỜ CÔNG
(Áp dụng cho trường hợp di trễ, về sớm)
Kính gửi (Trưởng đơn vị): 

Tôi tên: ……………………………………….. Mã nhân viên:
; Chức vụ:
.
Nay tôi làm giấy xác nhận  này để giải trình việc đi trễ / về sớm :….........giờ.............phút; Ngày:
…
Lý do:
và tôi đã :
· Có báo trước cho trước cho Trưởng đơn vị



· Không báo trước cho Trưởng đơn vị


Đây là lý do ngoài ý muốn, rất mong Trưởng  đơn vị xem xét xác nhận cho tôi sự việc trên.


Tp.HCM , ngày ……..tháng……..năm 20…
Xác nhận của Trưởng đơn vị

Người làm đơn
         (Ký ghi rõ họ tên)
                                                                                           (Ký ghi rõ họ tên)


TRƯỜNG ĐẠI HỌC NGUYỄN TẤT THÀNH
Mẫu 01PTC
GIẤY XÁC NHẬN GIỜ CÔNG

(Áp dụng cho trường hợp di trễ, về sớm)
Kính gửi (Trưởng đơn vị): 


Tôi tên: ……………………………………….. Mã nhân viên:
; Chức vụ:

Nay tôi làm giấy xác nhận  này để giải trình việc đi trễ / về sớm:…….....giờ............phút; Ngày:
..
Lý do:
và tôi đã :

· Có báo trước cho trước cho Trưởng đơn vị



· Không báo trước cho Trưởng đơn vị


Đây là lý do ngoài ý muốn, rất mong Trưởng  đơn vị xem xét xác nhận cho tôi sự việc trên.


Tp.HCM , ngày ……..tháng……..năm 20…
Xác nhận của Trưởng đơn vị

Người làm đơn

         (Ký ghi rõ họ tên)
                                                                                           (Ký ghi rõ họ tên)


