TRIEN KHAI PANH GIA XEP
LOAI KET QUA LAO PONG
HANG THANG

B STARS|

RATED FOR EXCELLENCE




GIOI THIEU

No61 dung quy dinh
Nhac lai nhitng quy dinh cham cong
Tra 161 cau hoi



I. NOI DUNG QUY DINH



TIEU CHI PANH GIA

Vi pham gio giac lam viéc

Vi pham vé tac phong, thai do

Vi pham vé viéc ra dé thi, cham thi

Vi pham vé cong tac gido vién chi nhiém, cO0 van

hoc tap
Vi pham cac ndi quy ctia nha trudong
Vi pham do lam that thoat tai san nha truong.



TIEU CHI PANH GIA XEP LOAI GIANG VIEN

LOI VI PHAM LOAI A | LOAIB | LOAIC LOAID

Gio gidc 1am viéc

Coi thi 1 2 3
Ra dé thi / Cham thi 2 3 4
Noi qui lao dong (khoan 1 —5 3
dicu 17)
Cong tac GV chu nhiém 2 3 4
GV khong diém danh 2 3 4
Bé giang 1 2
Khong theo sy phan cong cua 1 2 3
trudng don vi
Khong tham gia hop 2 3 4
Tac phong giang day X X X
Bi xir 1y bang van ban 1 1
Khac 2Vvipham  -1vipham XLKL kéo dai thoi
o0 Loai B han nang luong.

- 2 Vi pham ¢ Loai C.
-Mat/hu hong TS tir 3tr trd 18n.



TIEU CHI PANH GIA XEP LOAI NHAN VIEN

LOI VI PHAM LOAI A | LOAIB LOAIC LOAID

Khong hoan thanh cong viéc

Sai sot do chu quan 3 4 5
Khong tham gia hop 2 3 4
Tac phong khong diung 2 3 4
chuan muc

Khong phoi hop cong tac 2 3 4
Noi qui lao dong (khoan 1 — 3

5 dicu 17)

Khong theo su phan cong 1 2 3
cua truéng don vi

Nghi khong i do 2 3 4
Khac 1viphamky  -1vipham XLKL kéo

luat bang VB dai thoi han nang

-2vipham ¢  luong

Loai B - 2 Vipham ¢ Loai C
-Mat/hu hong TS tir
3tr tro 1én



QUY TRINH PANH GIA XEP LOAI LAO PONG

Bude 1: Phong TCNS phdi hop véi cac don vi tap hop
cac 10i vi pham (néu c6) gui vé cac don vi trude ngay 01
hang thang.

Budc 2: Trudng cac don vi chu tri danh gia xép loai theo
cac ti€u chi da dugc quy dinh.



QUY TRINH PANH GIA XEP LOAI LAO PONG

Bude 3: Pon vi gui két qua danh gia (Mau 17PTC va
mau 18PTC ); ban tong hop bang file excel (mau
19PTC); bién ban minh chimg ghi nhan vi pham vé
phong TCNS trude ngay 03 hang thang.

Burée 4:Phong TCNS tong hop va phoi hop véi Hoi dong
giam sat Xem xet trinh Hi€u truong.

Bude 5: Can cur két qua tién hanh thanh toan luong ky 2




KET QUA XEP LOAI THANG

Két qua xép loai ctia giang vién , nhan vién
Loai A: dugc huong 100% mirc thuong thang
Loai B: dugc huong 90% mirc thuong thang
Loai C: dugc huong 80% mirc thuong thang
Loai D: dugc hudng 70% mirc thudng thang




KET QUA XEP LOAI THANG

Két qua xép loai cua lanh dao:

50% ca nhan Xép loa1 A thi lanh dao duoc xét cao
nhat 1a loa1 A

40% - dudi 50% ca nhan xCp loai A thi lanh dao
duoc x¢ét cao nhat la loa1 B

30% - du’(')’j 40% ca nhan xép loa1 A thi 1anh dao duorc
x¢ét cao nhat 1a loa1 C

Duoi 39% ca nhan Xép loa1i A thi lanh dao duogc xét
cao nhat 1a loa1 D



KET QUA XEP LOAI NAM

Cach quy doi diém xép loai hang thang nhu sau:
A=5

B=3
C=2
D=0



KET QUA XEP LOAI NAM

Diém xép loai cudi ndm dugce tinh bang trung binh
cong diém quy doi hang thang.

T 4 dén 5 : Xép loai A
Tur 3 dén dudi 4 . Xép loai B
Tir 2 dén dudi 3 * Xép loai C
Tir 0 dén dudi 2 - Xép loai D
Luu y:

3 1an loai C hoic 2 1an loai D trong nam thi cubi nam
khong duoc Xép loai vuot qua loa1 B

4 1an loai D trong nim thi cu6i nim khong duogc xép
loai qua loa1 C



XAC LAP CHUNG CU

Chutrng ctr xac 1ap bang:
Van ban

Hé thong phan mém
Hodc camera

Tho1t han ghi nhan chimg c:

Trong thoi han 2 ngay lam viéc don vi ghi nhan su
viéc phai thong bao cho nguoi vi pham,;

Nguoi vi pham c6 quyén giai trinh bang vin ban va
dua ra chirng ctr phan bac trong tho1 han 1 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc thong bao




TO CHUC THUC HIEN

Quy dinh nay thay thé cho:
Quy dinh 272/QyD-NTT ngay 25/6/2014;
Quy dinh 273/QyD-NTT ngay 25/6/2014;

Hiéu luc ap dung: tir thang 04/2017



II. NHAC LAI QUY PINH CHAM CONG



Van ban quy dinh vé cham céng

Thoéng bao s6 03/TB-TC nhic nhd quét van tay dé
ghi nhan ngay cong ngay 12/08/2014

Thoéng bao s6 36/TB-NTT vé viéc stra d6i, bo sung
mot sO diéu vé thanh toan gid vuot trdi, doi tuong,
hinh thirc quét dau van tay ctia CB-NV-GV quy dinh
tai Qb 274 va 275 ngay 27/04/2015;

Thoéng bao s6 17/TB-TC vé viéc trién khai cong tac
cham cong can cr vao gid quét van tay ngay
28/07/2015;

Thong béo so 24/TB-TC ngay 09/11/2016;



III. TRA LOI CAU HOI



TRAN TRONG CARM ON
QUY THAY CO DA QUAN TAM LANG NGHET




