	        TRƯỜNG ĐH NGUYỄN TẤT THÀNH
ĐƠN VỊ:……………………………………….
       
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày    tháng    năm  


ĐƠN XIN NGHỈ VIỆC
Kính gửi:    -    Hiệu trưởng
· Lãnh đạo Phòng Tổ chức nhân sự

· Lãnh đạo [đơn vị]
Tôi tên: 
Mã nhân viên:

Chức vụ:

Đơn vị công tác:

Nay tôi làm đơn này, kính mong Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức Nhân sự, Lãnh đạo [đơn vị] xem xét giải quyết cho tôi được nghỉ việc kể từ ngày ………………………....
Lý do:…………………………………………………………………………………...

Tôi cam kết sẽ hoàn tất các thủ tục bàn giao tại đơn vị cũng như Nhà trường.

Tôi xin chân thành cảm ơn!

                   Lãnh đạo đơn vị
             Người làm đơn

Phòng Tổ chức nhân sự

