PHAN 1. GIOT THIEU TRUONG
Trudng Dai hoc Nguyén T4t Thanh c6 tru s& chinh toa lac tai 298-300A Nguyén Tat
Thanh, Phudng 13, Quan 4, Thanh phd HO Chi Minh.
Dién thoai: 1900 20 39  Fax: 028 39 404 759
Email: bangiamhieu@ntt.edu.vn — Website: ntt.edu.vn
Trudng Dai hoc Nguyén T4t Thanh truc thudc Cong ty c¢d phan Dét may Sai gon,
Trudng cé tién than la Trudng Kinh t€ — Ky thuat — Nghiép vu NTT, Trudng dugc
ndng cdp thanh Trudng Cao didng theo Quyét dinh s§ 4198/QD-BGDDT ngay
05/8/2005 ctia BO Gido duc va Pao tao. Sau d6, Trudng Dai hoc Nguyén T4t Thanh
dugc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 621/QD-TTg ngay 26/4/2011 cta Tha tudng Chinh
phu. TruGng ndm trong hé thdng gido duc Qudc dan Viét Nam, chiu sy quan ly nha
nudc vé gido duc va dao tao clia BO Gido duc va bao tao, Bo Lao dong Thuang binh
va Xa hdi va Bd Cong Thuong ddng thdi chiu su quan ly hanh chinh theo l&nh thd cla
Uy ban Nhan dan Tp.HCM.
Trudng Pai hoc Nguyén T4t Thanh 3 mdt trudng BH da nganh, da nghé, da bac hoc.
Nha trudng c6 déi ngli han 1.200 giang vién cg hitu, trong dé khoang 59% giang vién
¢6 hoc ham, hoc vi tir thac si tré 1én, v8i s6 lugng sinh vién dén han 20.000 ngudi.
Nha trugng hién tai dang dang dao tao 03 nganh dao tao trinh do thac si va 33 nganh
dao tao trinh dd dai hoc, 24 nganh dao tao trinh d6 cao dang trén cac linh vuc kinh
té€, ky thuat cong nghé, sirc khde, xa héi va nhan van.
Nha trudng luén cé nhitng chinh sach thu hut can b, giang vién giodi vé cong tac,
tham gia giang day, ndm 2018 Nha trudng thuc hién chinh sach lién két, hgp tac véi
cac giang vién dén tir cac doanh nghiép vé dao tao, giang day thuc hanh cho sinh
vién. V&i muc tiéu xay dung ng6i trudng “trd thanh toa nha tri thic, noi hoi tu tinh
hoa, tén su’ trong dao, tri thuc téa sang”, Nha trudng da dat ra tam nhin, s ménh,
muc tiéu va gia tri cot 15i:

> Tam nhin:
Dé&n ndm 2020, Trudng BH Nguyén T4t Thanh s& trg thanh mét trudng dai hoc tng
dung va thuc hanh, da nganh, da bac hoc, gén véi nhu ciu phét trién cta dia phuong
va quéc gia, dat chuin qudc gia, va ¢ uy tin trong nudc va khu vuc.

> S mang:
Trudng Dai hoc Nguyén T&t Thanh cam két thic day su phét trién vé kinh t&, xa hdi,
van hdéa va méi truéng clia TP. HCM va Viét Nam thong qua cac hoat dong dao tao,
nghién cliu va phuc vu cdng dong, xd hdi dua trén lién minh chién lugc gan két vdi
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cac doanh nghiép va cac vién nghién cfu nham tao ra ngudn nhan luc ¢ chat lugng,
¢ stc canh tranh cao trén thi trudng lao dong trong va ngoai nudc.

> Muc tiéu:
La mdt trudng PH dinh hudéng (ing dung va thuc hanh, Trudng BH Nguyén T4t Thanh
hudng t6i muc tiéu dap (ng nhu cau gido duc dai hoc dai ching, tao Iap mot moi
trudng hoc tap tich cuc va trai nghiém thuc tién cho moi sinh vién, trang bi cho ho
nang luc tu hoc, tinh than sang tao khai nghiép, cé trach nhiém véi cdng ddng dé ho
phat trién moi tiém ndng va ¢ thé thich (g v4i mdt x& hdi dang thay ddi, cé cd hdi
tim dugc viéc lam ngay khi tot nghiép, thdng qua d6 dong gdép cho viéc tao dung
TP.HCM néi riéng va d&t nudc Viét Nam néi chung phon vinh vé kinh t&, 8n dinh vé x&
hdi, phat trién bén vitng va vuon 1&n héi nhdp toan cau.

> Gia tri cot 16i:
- Dang c8p (dat t8i nhitng muc tiéu chét lugng cao, chét lugng dang cdp quéc gia va
qudc té);
- Hoi nhap (véi chudn trong nudc, khu vuc va thé gidi);
- Nang dong (trong hoc tap, nghién clru, lam viéc, c6ng hié€n va cudc s6ng);
- Tri tué (vdi tdm trong, tri sang, x{r tri moi van dé thong minh);
- Trach nhiém (vdi ban than, gia dinh, cdng ddng, x& hoi va qudc t& trong mdi van
de).

> Triét ly dao tao: “Thuc hoc —Thu'c hanh — Thu'c danh — Thu'c nghiép”

PHAN 2. NHUNG VAN DE CHUNG VE GIANG VIEN
1. Pinh nghia vé giang vién
- Giadng vién trong cd sd gido duc la ngudi ¢ nhan than rd rang, cd pham chét dao
dic tot; cd stic khde theo yéu cau nghé nghiép; dat trinh d6 vé chuyén mon, nghiép
vu theo quy dinh cla Luat Gido duc: c6 bang t6t nghiép dai hoc trg 1én va cd ching
chi bdi dudng nghiép vu su’ pham déi véi nha gido giang day cao dang, dai hoc; cd
béng thac si trd 1&n d6i v&i nha gido gidng day chuyén d&, hudng dan luén vin thac
si; ¢6 bang tién si d6i v8i nha gido giang day chuyén dé, huéng dan luan an tién si.
- Chirc danh gidng vién trong Trudng dai hoc Nguyén T4t Thanh bao goém: giang vién
tap sy, giang vién, giang vién chinh, gidng vién cao cap, gido su, pho gido su.

I1. Phén loai giang vién: goém c6 giang vién cg hitu va giang vién thinh giang
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1. Giang vién cg hiru: la ngugi lao dong ky hgp dong lao dong co thgi han 03 ndm
hodc hgp déng khéng xac dinh thgi han theo B0 luat Lao dong, khong la céng chiic
hodc vién chirc nha nudc, khdng dang lam viéc theo hgp dong lao dong cd thdi han
tr 03 thang tré Ién véi don vi sir dung lao dong khac; do nha trudng tra lugng va chi
trd cac khoan thudc ché do, chinh sach d6i véi ngudi lao dong theo cac quy dinh hién
hanh, trong hgp dong lao dong gilra gidng vién cg hitu v&i Trudng BH NTT la “gidng
vién”, nhan luong hang thang, nhiém vu chinh Ia gidng day, nghién ctftu khoa hoc hoac
6 thé phu trach cac cdng tac khac do Trudng don vi, Ban gidm hiéu phan céng.

2. Giang vién thinh giang: la gidng vién dugc cd sd gido duc mgi nha gido hodc
ngudi cé du tiéu chuén cla nha gido dugc quy dinh theo phép lut gido duc dén giang
day cac mdn hoc, hoc phan dugc quy dinh trong chuong trinh gido duc mam non, phd
thong, thudng xuyén, trung cdp chuyén nghiép va dai hoc; giang day cac chuyén dg;
Hudng dan, tham gia chdm, hdi ddng chdm dd &n, khoéa ludn t6t nghiép; hudng dan,
tham gia hoi ddng danh gia ludn van thac si, ludn an tién si; Huéng dan thi nghiém,
thuc hanh, thuc tip theo cac chuong trinh gido duc; Tham gia xdy dung va phat trién
chuang trinh dao tao, bién soan gido trinh, tai liéu gidng day, sach tham khao va cac
cong tac khac. Giang vién thinh giang khi dén gidng day tai DH NTT dugc ky hgp dong
thinh gidng va dugc cap ma sb thinh gidng; Giang vién thinh gidng can thyc hién ding
nhiém vu nha gido khi Ién I3p giang day tai PH NTT (bdo giang trén phan mém, diém
danh sinh vién...)

III. Tiéu chudn cua giang vién

1. Tiéu chuan cua giang vién co hiru: C4 phdm chét, dao dirc, tu tudng t8t; cb
bdng t6t nghiép dai hoc trd 1én, c6 ching chi bbi dudng nghiép vu su’ pham; Cé bang
thac sy trd 1én ddbi véi giang vién giang day cac mon ly thuyét clia chuang dao tao dai
hoc; cé béng tién sy ddi véi giang vién giang day, hudng dan chuyén d&, luan van,
luan an trong cac chuang trinh dao tao thac sy, tién sy; C6 chirng chi ti€ng Anh Toiec
550 (hodc tuagng duang) trd Ién; Cé trinh do tin hoc dap Ung yéu cau cong viéc; bu
strc khoe theo yéu cau nghé nghiép, khéng ndi 13p va ndi khdng rd rang; Ngoai cac
tiéu chuan trén, ngudi ding ky du tuyén lam giang vién can dap ('ng cac yéu cu dic
thu nghé nghiép (ngoai hinh, ky nang, phudng phap su’ pham....) do Hiéu trudng quy
dinh cu thé déi véi ting linh vuc chuyén mén.

2. Tiéu chuén cha giang vién thinh giang: Pham chét, dao dirc, tu tudng tot; Pat
trinh d@d chudn dugc dao tao vé chuy@n mén, nghiép vu; Du stic khoe theo yéu ciu
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ngh@ nghiép; Ly lich ban than rd rang; céc tiéu chudn cu thé d6i véi giang vién thinh
giang theo quy dinh cla Luat Gido duc.

IV. Pham chét, dao dirc nghé nghiép cua giang vién

- Chap hanh nghiém chinh chd trugng, dudng 16i, chinh sach clia Bang, phap luat cla
Nha nudc; thi hanh nhiém vu theo dung quy dinh cla phap luat. Khdng ngirng hoc
tap, rén luyén nang cao trinh dd Iy ludn chinh tri d€ van dung vao hoat déng giang
day, gido duc va dap Ung yéu cau nhiém vu dugc giao.

- Coy thiic t6 chirc ky luat, chap hanh nghiém su diéu dong, phan cong cla t6 chirc;
cd y thirc tap thé&, phan dau vi lgi ich chung.

- Guong mau thuc hién nghia vu cdng dan, tich cuc tham gia cac hoat dong chinh tri,
xa hoi.

- Tam huyét véi nghé nghiép, co y thic gilt gin danh dy, lugng tdm nha gido; co tinh
than doan két, thuang yéu, gilp dG dong nghiép trong cudc sdng va trong cong tac;
c6 16ng nhan i, bao dung, d6 lugng, d6i xir hoa nha véi ngudi hoc, ddng nghiép; san
sang gilp d&, bao vé quyén va Igi ich hgp phap chinh dang clia ngugi hoc, déng nghiép
va cong dong;

- Tan tuy vé&i cdng viéc; thuc hién dung diéu 1€, quy ché, ndi quy cta dcn vi, nha
trudng, clia nganh;

- Cdng béng trong giang day va gido duc, danh gia ding thuc chat nang luc clia ngudi
hoc; thuc hanh tiét kiém, chdng bénh thanh tich, chGng tham nhiing, Iang phi;

- Thyc hién phé binh va ty phé binh thudng xuyén, nghiém tuc; thudng xuyén hoc
tap nang cao trinh d6 chuyén mdn nghiép vu, ngoai ngii, tin hoc d& hoan thanh tét
nhiém vu dugc giao, dap (‘ng yéu cau ngay cang cao cua sy nghiép gido duc.

PHAN 3. NHIEM VU CUA GIANG VIEN
I. Nhiém vu chung ctia giang vién
Ngoai viéc thuc hién nhiém vu nha gido theo quy dinh cua ludt gido duc, Giang vién
Trudng Dai hoc Nguyén T4t Thanh con cé nhiém vu:
- Giang day va gido duc dai hoc gom c6 cac trinh d6: dai hoc, thac sy, tién sy; giang
day va gido duc khdi gido duc nghé nghiép gém cd cac trinh do: cao dang chuyén
nghiép, cao dang nghé, trung cdp chuyén nghiép, trung cdp nghé; dao tao va boi
duBng doéi ngili nha gido, can bd quan ly, can bd khoa hoc ky thuat.
- Nghién ctu khoa hoc va chuyén giao céng nghé.
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- Tham gia cbéng tac quan ly dao tao, quan ly khoa hoc va cong nghé.

- Thudng xuyén hoc tap, bdi dudng, ndng cao trinh d6 moi mat theo tiéu chuén nghiép
vy cla giang vién.

- Tham gia cac hoat dong xa hdi, phuc vu cong déng theo trach nhiém va nghia vu
ctia cbng dan.

- Thutc hién day du ho sd giang day cla giang vién theo quy dinh cta nha trudng.

- Cac cong tac khac theo sy’ phan cong ctia Nha trudng.

II. Nhiém vu giang day va gido duc ctia giang vién

- Nghién clru va nam gilr muc tiéu gido duc, ndi dung, chuong trinh clia chuyén nganh
dao tao, vi tri va yéu cdu ctia mdn hoc dugc phan céng giang day; tim hiéu trinh df,
kha n3ng, kién thirc va hiéu biét clia ngudi hoc.

- Xay dung ké hoach day hoc, dé cuang mon hoc, bai giang va thiét ké cac hoc liéu
can thiét phuc vu cho bai giang; giang bai, phu dao va hudéng dan cho sinh vién tu
hoc tap, nghién ctu, lam thi nghiém, thuc hanh, thao luan khoa hoc, thuc tap nghé
nghiép, tham gia cac hoat dong thuc té phuc vu san xuat va ddi song.

- Ra d& thi, coi thi va chdm bai kiém tra, bai thi d& danh gia k&t qua hoc tap cua sinh
vién; ra dé thi, coi thi va cham thi két thic hoc phan, thi cudi khéa, thi tét nghiép.

- DG6i véi giang vién khdi gido duc dai hoc: Hudng dan sinh vién viét tiéu luan, d6 an
mdn hoc, xay dung dé cudng va viét khéa luén t&t nghiép dai hoc; Huéng dan hoc
vién cao hoc va nghién clru sinh viét bdo cao thu hoach chuyén dé sau dai hoc, luan
van thac si, luan an tién si.

- DGi véi giang vién khéi gido duc nghé nghiép: Hudng dan sinh vién cao dang viét
tiéu ludn, d6 an mdn hoc, xdy dung dé cuong va viét khoda ludn (d6 an) t6t nghiép;
Hudng dan sinh vién trung c&p viét bdo céo két qua thuc tap; Du giS va tham gia danh
gia hoat dong giang day, gido duc clia cac giang vién khac; Thuc hién ké hoach gido
duc chinh tri, tu tudng cho sinh vién; gilp sinh vién phat huy vai trd chi doéng trong
hoc tap va rén luyén. T8 chlrc phong trao va hudéng dan sinh vién tu gidc thuc hién
muc ti€éu dao tao va nhiém vu chinh tri cia nha trudng; Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, cai tién ndi dung chuong trinh, cai tién phucng phap giang day,
nghién cfu va thuc hanh mon hoc; Bién soan gido trinh, sach chuyén khao va tai liéu
tham khao phuc vu céng tac dao tao, boi dudng; Tham gia thié€t k€, xay dung céac cd
s6 thi nghiém va thuc hanh; Hudng dan ngudi hoc tham gia danh gid hoat dong day
hoc; thuding xuyén cip nhét théng tin tir ngudi hoc dé xir ly, b8 sung, hoan chinh
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phuang phap, ndi dung, k& hoach giang day, gido duc nhdm thuc hién muc tiéu dao
tao vGi chat lugng, hiéu qua cao, dap Ung yéu cau cla xa hoi.

- Chiu trach nhiém diém danh sinh vién trong t&t ca cac cac I8p giang day, ho trg
Khoa, c& van hoc tap nhac nhd sinh vién khong dén I8p hoc, théng tin cho cac phong
chlic nang x li sinh vién vi pham ndi quy trong hoc tap, thi cu.

III. Hoat dong nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé cua giang
vién

- Chu tri, tham gia t8 chirc, chi dao thuc hién cac chucng trinh, dé tai nghién clru
khoa hoc, phéat trién cdng nghé va du &n san xuét thar nghiém.

- Nghién ctu d& phuc vu viéc xay dung chuadng trinh dao tao, bdi dudng, bién soan
gido trinh, sach chuyén khao, tai liéu tham khao.

- Cong bo két qua nghién clru trén céc tap chi khoa hoc.

- Viét chuyén dé, tham luan tai cac hdi nghi, héi thdo khoa hoc cac cap & trong va
ngoai nudc.

- T6 chifc va tham gia cic Seminar cta Vién, Khoa, Trung tdm, B6 mén; hudng dan
sinh vién, hoc vién cao hoc va nghién ctu sinh nghién cttu khoa hoc.

- Tim kiém va thuc hién cac hgp ddng nghién ctu khoa hoc, chuyén giao khoa hoc va
cdng nghé vai cac t6 chirc, cd nhan trong va ngoai cd s& gido duc phuc vu phat trién
kinh t& x& hoi.

- Tu van vé chuyén giao cdng nghé, tu van ky thuét.

- Thuc hién hgp tac Qudc té vé nghién clru khoa hoc va cong nghé.

- Tham du cac cudc thi sang tao vé khoa hoc, cdng nghé, sé hiiu tri tug, bang phat
minh, sang ché, cac hoat dong khoa hoc va cong nghé khac.

- Phd bién kién thirc khoa hoc phuc vu ddi s6ng.

IV. Cong tac khac

1. Tham gia cong tac quan ly dao tao

- Tham gia cdng tac tuyén sinh hang ndm cla nha trudng.

- Tham gia xay dung, trién khai va gidm sat viéc thuc hién k& hoach giang day, hoc
tép va nghién ciru khoa hoc - cong nghé.
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- Danh gid két qua hoc tap, nghién clru khoa hoc va chat Iugng chinh tri tu tudng cta
sinh vién, hoc vién cao hoc va nghién clu sinh; cai ti€n va dé xuat nhirng bién phap
nang cao chat lugng dao tao, bdi dudng.

- Tham gia cac cong tac kiém nhiém nhu: cht nhiém I8p, chi dao thuc tép, c6 van
hoc tap, phu trach phong thi nghiém, Ianh dao chuyén mén va dao tao, cdng tac bang,
Doan thé, cdng tac quan ly & bd mon, Khoa, Phong, Ban,... va tham gia cac cdng tac
quan ly khoa hoc - cong nghé&, cong tac quan ly khac khi cé yéu cau.

2. Hoc tap, b6i du@ng, nang cao trinh do

- Hoc tap, nghién cltu nang cao trinh dd dao tao dé& dudc cap bang thac si, tién si cla
chuyén nganh dao tao dang dam nhiém.

- Hoc tap, bdi dudng dé dudc nang cp cac vén bang, chimng chi v& Iy luan chinh tri,
nghiép vu su’ pham, quan ly gido duc va nghién cru khoa hoc.

- Hoc tap, bdi dudng theo tiéu chuin nghé nghiép clia Giang vién va theo chuong
trinh quy dinh cho tirng ddi tugng khi ndng ngach, bé nhiém chlc danh Giang vién.

- Hoc tép, bdi dudng dé& néng cao trinh d6 ngoai ngt, tin hoc va hdi nhap quéc té.

- Hoc tép, bdi dudng cap nhét kién thc va nang cao hiéu biét moi mét.

3. Tham gia cac hoat dong xa hoi

Giang vién thuc hién cac cong tac chung clia xa héi theo nghia vu clia mot céng dan
nhu: thi hanh nghia vu quan su, tham gia bao vé méi trudng, hoat dong van hda, bao
vé trat ty, tri an & dia phuong, tham gia phong chdng té nan xa hoi, thién tai, dich
bénh, cac hoat déng phuc vu cdng dong, hoat dong tir thién...

V. Nhiém vu cu thé theo chirc danh

1. BGi véi ngach (chirc danh) giang vién, dam nhiém viéc giang day dai hoc,
cao dang, cao ding nghé, trung cap chuyén nghiép, trung cip nghé cua
Trudng Pai hoc Nguyén T4t Thanh

- Giang day cd chat lugng phan chugng trinh, ndi dung moén hoc dugc phan cong dam
nhiém.
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- Tham gia hudng dan va danh gia, chdm khoa luén (d6 4n) t&t nghiép dai hoc, cao
déng, cao ddng nghé va chdm thi t6t nghiép trung cip chuyén nghiép va trung cdp
ngheé.

- Soan bai giang, bién soan tai liéu tham khdo moén hoc dugc phan cong dam nhiém.
- Tham gia céc d& tai nghién ctu khoa hoc va phat trién cong nghé cip Trudng, Khoa,
Vién, Trung tam. Giang vién c6 hoc vi Tién si c6 trach nhiém dinh hudng nghién clru,
t6 chirc tp hop céc Giang vién, nghién cltu sinh va cao hoc tham gia nghién cltu khoa
hoc.

- Lam cha nhiém I&p, c6 van hoc tap, chi dao thuc tap va tham gia cac cong tac quan
ly dao tao khac khi cd yéu cau.

- Thuc hién day du cac quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu.

2. BGi véi pho Giao su va ngach (chirc danh) giang vién chinh, dam nhiém
vai tro chu chét trong giang day cao dang, dai hoc va sau dai hoc, chuyén
trach giang day vé mot chuyén nganh dao tao

- Giang day c6 chat lugng t6t phan chugdng trinh, ndi dung chinh ciia moén hoc dugc
phan cong dam nhiém; giang day mot hoac mét s6 chuyén dé dao tao sau dai hoc va
tham gia dao tao boi duGng sinh vién gidi.

- Chu tri huéng dan, chdm khoa ludn (d6 &n) t6t nghiép dai hoc hoéc cao déng. Chl
tri hodc tham gia huéng dan luan vin thac si, tham gia phan bién luan an tién si,
huéng dan nghién cltu sinh (néu ¢ hoc vi Tién si va ¢ chuyén mdn phu hgp vdi
chuyén nganh dao tao).

- Tham gia bdi dudng giang vién theo yéu cau phét trién chuyén mén, nghiép vu cla
b6 mon hoac chuyén nganh.

- Chu tri hodc tham gia thiét k&, xay dung muc tiéu, ké hoach, néi dung, chuong trinh
dao tao, b6i dudng.

- Chu tri hodc tham gia bién soan gido trinh mén hoc, tai liéu tham khao phuc vu
giang day, hoc tap.

- Chu tri hodc tham gia cac d@ tai nghién clru khoa hoc va phat trién cdng nghé. Pinh
hudng nghién cliu, t6 chic tdp hdp giang vién va nghién ciu sinh tham gia nghién
cru khoa hoc. Tham gia cac bao cdo khoa hoc, trao d&i kinh nghiém déng gép vao su
phat trién ctia bd mdn hay chuyén nganh & trong va ngoai nudc.
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- Lam cht nhiém I8p, cd van hoc tap, phu trach phong thi nghiém, cong tac quan ly
6 b6 mo6n, Khoa, Vién, Trung tdm, Phong, Ban,... va tham gia cong tac quan ly khoa
hoc - c6ng nghé, céng tac quan ly dao tao khac khi cé yéu cau.

- Thuc hién day du cac quy dinh vé chuyén mén, quy trinh nghiép vu vé gido duc va
dao tao theo yéu cau cla nha trudng va quy dinh cla Bo Gido duc & Dao tao.

3. Dai véi giao su' va ngach (chirc danh) giang vién cao cap, dam nhiém vai
tro chu tri, t6 chirc chi dao va thuc hién cong tac giang day cao dang, dai
hoc va sau dai hoc

- Giang day vdi chat lugng cao phan ndi dung, chugng trinh chinh clia chuyén nganh
dao tao dugc phan cong dam nhiém va giao trinh mdi; gidng day mot sé chuyén nganh
chinh cla chuang trinh dao tao sau dai hoc, phat hién va béi dudng sinh vién gidi cta
chuyén nganh dao tao.

- Hudng dan, chdm lun vén thac si, ludn an tién si, bdi dudng ddi ngii Gidng vién va
Giang vién chinh theo yéu cau phéat trién chuyén mén, nghiép vu cia bd mdn hosc
chuyén nganh.

- Chu tri hodc tham gia thiét k€, xay dung, hoan thién muc tiéu, ké hoach, chugng
trinh dao tao theo chuyén nganh & cac trinh dé cao ddng, dai hoc va sau dai hoc, dé
Xuét cac chl truong, phuang hudng phat trién cia chuyén nganh.

- Chu tri bién soan gido trinh, sach chuyén khao va tai liéu tham khao bd mon cua
nganh hoc.

- Téng két danh gid két qua giang day, dao tao theo chuyén nganh. Chl dong dé
xuat cai tién muc tiéu, ndi dung, chuang trinh dao tao phu hgp véi yéu cau thuc té.

- Chu tri tham gia danh gia cac dé an, dé tai nghién ctu khoa hoc va phat trién cong
nghé cap B6 hodc cap Nha nudc.

- Pinh hudng nghién cliu, t6 chlc tip hgp Giang vién, Giang vién chinh va nghién
ctu sinh cung tham gia nghién cttu khoa hoc.

- Xay dung, tham gia nghiém thu cac bdo cdo khoa hoc, cac coéng trinh nghién ctru,
trao ddi kinh nghiém déng gdp vao su' phat trién cia bd mén cta chuyén nganh &
trong va ngoai nudc.

- Tham gia lanh dao chuyén mon va dao tao khi c6 yéu cau.
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PHAN 4. CHE DO, CHINH SACH HIEN HANH CUA NHA TRUONG P01
VOTI GIANG VIEN

1. Cac loai hgp dong lao dong, cham dirt hgp dong, diéu kién lam viéc cua

giang vién

1. Hgp dong thir viéc

- Thdi gian thir viéc d6i véi chifc danh giang vién khong qua 60 ngay.

- Trong thdi han 03 ngay trudc khi két thic thai gian thir viéc Nha trudng sé thong

bdo cho giang vién két qua cong viéc da lam thir; trudng hgp cong viéc lam thir dat

yéu cau thi khi két thic thdi gian thir viéc, Nha trudng sé giao két ngay hgp dong lao

ddng vai giang vién, trudng hgp ngudi lao ddng khdng dat tuyén dung chinh thirc thi

Nha Trudng sé€ thanh toan day du tién luang cho nhitng ngay thuc t€ lam viéc tai nha

trudng; Giang vién cd trach nhiém hoan tat viéc ban giao toan bd cong viéc, tai san

(néu c0d) cho Nha trudng trudc khi nghi viéc.

- Cudi thdi gian thr viéc, Trudng khoa hodc Hiéu trudng cung véi phong T8 chiic

Nhan su sé xem xét, danh gid nang luc, thai dé cong tac va két qua céng viéc dat

dugc dé xét tuyén dung, ky hdp ddng chinh thirc. Trudng hgp khdng dat yéu cau thi

hai bén sé cham dt viéc lam thdr.

2. Hgp dong lao dong xac dinh thgi han

Trong diéu kién hoat dong binh thudng, giang vién dugc danh gia dat trong thai gian
thir viéc, ngoai trir cac trudng hgp dac biét do Hiéu trudng quyét dinh, nha Trudng cd
thé ky k&t vdi giang vién [an lugt cac loai hgp ddng nhu sau:

- Lan 1: Hgp dbng lao dong xac dinh thdi han 12 (mugi hai) thang;

- Lan 2: Hgp dong lao dong xac dinh thdi han 24 (hai mudi) thang.

3. Hgp dong lao dong khong xac dinh thgi han

Trong diéu kién hoat déng binh thuGng, sau khi gidng vién ky két 02 [an hgp déng xac
dinh thai han, néu giang vién va Nha trudng thoéa thuan ti€p tuc gia han hgp dong,
hai bén ky két hgp dong lao déng khong xac dinh thgi han vao [an 03.

4. Cham dirt hgp dong lao dong
4.1. Hop dbng lao ddng duoc chdm dut trong cac truong hop sau:
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- Hét han hgp dong, trir trudng hgp giang vién la can bd cong doan khong chuyén
trach dang trong nhiém ky cdng doan ma hét han hgp dong lao déng thi dugc gia han
hgp dong lao dong da giao két dén hét nhiém ky;

- ba hoan thanh cbng viéc theo hgp dong;

- Hai bén théa thuan chdm ddt hgp dong;

- Gidng vién du diéu kién vé thdi gian déng BHXH, tudi hudng luong huu theo quy
dinh;

- Giang vién bi két an tu giam, t hinh hoac bi cdm lam cdng viéc ghi trong hgp dong
lao dong theo ban an, quyét dinh cd hiéu luc phap luat ctia Toa an;

- Giang vién chét, bi Toa an tuyén b6 mat nang luc hanh vi dan sy, mat tich hoac la
da chét;

- Giang vién bi x{r ly ky luat sa thai theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 35 NOi quy lao
dong;

- Giang vién don phugng chdm dit hgp dong lao déng theo quy dinh cta B luat lao
dong;

- Nha trudng don phugng cham dit hgp déng lao dong theo quy dinh cta phap luat
lao dong.

4.2. Khi chdm dut hgp dbng lao ddng, cac bén trong hop dbng tién hanh ban giao va
thanh todn cdc quyén Igi lién quan theo quy dinh.

4.3. Nha Trudng coé quyén don phuong chdm dut hop dbéng lao dbng trong nhiing
truong hop sau:

- Nha trudng dan phudgng cham dit hgp dong lao dong véi Giang vién trong trudng
hgp Gidng vién cé tir 05 (ndm) lan trg 1én khong hoan thanh nhiém vu dugc giao trong
mot thang (can ¢ vao chi tiéu, dinh mdc, nhiém vy dugc giao, ban mo ta céng viéc);
- Giang vién bi 6m dau, tai nan da diéu tri 12 thang lién tuc d6i vdi ngudi lam theo
hgp dbng lao dong khong xac dinh thai han, da diéu tri 06 thang lién tuc, déi véi Giang
vién lam theo hgp déng lao dong xac dinh thdi han va qua nira thdi han hgp dong lao
dong doi véi ngudi lam theo hgp dong lao dong theo mua vu hoac theo mot cong viéc
nhat dinh c6 thdi han dudi 12 thang ma kha nang lao dong chua hoi phuc; Khi sirc
khoe cuia Giang vién binh phuc, thi Giang vién cé thé dugc xem xét dé tiép tuc giao
két hgp dong lao dong;

- Do thién tai, hoa hoan hodc nhitng ly do bat kha khang khac theo quy dinh cta phap
luat, ma Nha trudong da tim moi bién phap khac phuc nhung van budc phai thu hep
san xuat, giam chd 1am viéc;
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- Cac trudng hgp khac theo quy dinh cta phap luat lao dong.

- Khi don phudng cham dat hgp dong, Nha trudng cé nghia vu théng bao cho ngudi
lao dong biét theo quy dinh cla phap luat lao dong.

4.4. Giang vién lam viéc theo hop dong lao déng xac dinh thdi han, theo mua vu hodc
theo cbng viéc nhét dinh cd thdi han dudi 12 (mudi hai) thang:

Giang vién c6 quyén dan phugng cham dit hgp dong lao dong trude thai han trong
trudng hgp theo quy dinh ctia NGi quy lao déng. Giang vién dan phuong cham dit
hgp dong lao dong trudc thai han phai cd nghia vu bdo cho Nha trudng biét trudc theo
quy dinh cta phap luat lao dong, trudc khi nghi viéc ngudi lao déng phai lam dan xin
ch&m dut hgp ddng lao ddng va géi dén Trudng khoa va Phong T8 chirc nhan su.
4.5. Nghia vu cua cac bén khi chdm dut hgp dbng lao dong

a. Khi chdm dut hgp dbng lao déng, giang vién cé nghia vu:

- Ban giao cong viéc, trang thiét bi, tai liéu, chirng tlr, chia khda, déng phuc, bang
tén... cho ngudi quan ly truc tiép, hodc Phong T8 chirc Nhan sy.

- Hoan t4t Bién ban ban giao 1a cin cr d& nha trudng ra quyét dinh chdm dit hop
dong lao dong va giai quyét cac quyén Igi lién quan.

- Khi cham duit hgp dong lao dong ma khong ban giao, hodc ban giao khong day du,
thi Trudng don vi ndi giang vién da cdng tac sé tién hanh 1ap héi dong kiém ké dé xur
ly céc tai liu, tai san con thi€u va bdo cdo Hiéu trudng quyét dinh.

- Giang vién daon phuong cham ddt hgp dong lao dong phai boi thudng chi phi dao tao
cho nha trudng theo nhu cam két, hodc theo hgp dong dao tao.

- Giang vién khi don phudgng cham dut Hgp dong lao dong trai phap luat, vi pham thdi
gian bao trudc, thi phai bdi thudng theo quy dinh cta phap luat va khong dugc nhan
trg cap thdi viéc doi vGi hgp dong vi pham.

b. Nghia vu ctia Nha Trudng khi thuc hién tha tuc cham ditt Hgp déng lao dong:

- It nh&t 15 ngay truc ngay hop dong lao dong xac dinh thdi han hét han, Nha trugng
thdng bdo bang van ban cho Giang vién biét thdi diém chdm dit hgp dbng lao ddng.
- Trong thdi han 07 ngay lam viéc, k& tir ngay chdm ddt hdp dong lao dong, hai bén
c6 trach nhiém thanh todn day du cac khoan cé lién quan dén quyén Igi ctia moi bén;
trudng hop ddc biét, c6 thé kéo dai nhung khdng dugc qué 30 ngay.

- Nha truding cé trach nhiém hoan thanh thd tuc xac nhan va tra lai s6 bao hiém xa
hoi va nhitng gidy tG khac (néu cd) ma Nha trudng da gilr lai cGa Giang vién (néu cd).
4.6. Quyén Igi cua Giang vién khi chdm dut Hop déng lao dbng
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- Trg cap thdi viéc: Giang vién da ky hgp dong lao déng xac dinh thdi han hoac khong
xac dinh thdi han lam viéc thudng xuyén tai nha trudng, cé téng thdi gian lam viéc tr
dd 12 thang trg 1&n, khi chdm dit Hgp dong lao dong hgp phap, cir mdi ndm lam viéc
dudc trg cdp nlra thang luang binh quan cua 06 (sau) thang lién ké trudc khi nghi viéc
cho khoan thgi gian lam viéc truéc ngay 31/12/2008.

- Pai vai thai gian lam viéc ké tir ngay 01/01/2009 va d&i véi Giang vién ki hop dong
tir ngay 01/01/2009, thi khéng dugc hudng trg cap thoi viec ma dugc thuc hién chinh
sach trg cap that nghiép theo luat dinh.

- Riéng doi vdi cac trudng hgp Giang vién dang cong tac tai nha trudng don phuacng
cham dut hgp dong lao dong trai phap luat, hodc bi buéc chdm dit hgp dong lao dong
theo hinh thirc ky luat sa thai sé khéng dugc Nha Trudng gidi quyét bat cf khoan trg
cap nao ddi véi hgp dong dang thuc hién.

5. Piéu kién lam viéc giang vién

5.1. Téc phong va trang phuc

Giang vién phai luén an mac lich su, gon gang phu hgp vdi tinh chat giang day va
nghiép vu su' pham. Trang phuc, dau tdc cua giang vién phao gon gang, lich sy phu
hop véi moi trudng lam viéc. Mbi gidng vién cla trudng dugc cdp mot bang tén va
phai mang khi lam viéc tai truGng. Néu mat thé gidng vién phai thong bao véi Phong
T6 chirc nhan sy’ va ndp 1& phi 20.000 ddng dé cap lai thé mdi.

- DGi véi nam:

Giang vién nam mac quan tay, a0 sé mi, han ché mdc quan Jean. Mang giay hodc
sandal cé quai hau. Gidng vién nam that ca vat trong céc dip I&, hdi nghi, khai giang...
- DGi véi nir:

Giang vién nit mac quan tay, do sé mi, vdy. Khdng mac 4o sat nach, do day, vay cao
qua dau goi. Mang giay hoac sandal c6 quai hau, khong mang giay cao got tir 9cm trg
I&n. Giang vién nit méc &o dai trong cac dip I&, hdi nghi, khai giang... Khéng ap dung
yéu cau nay cho trudng hgp nit nhan vién c6 thé hinh thé trang khéng phu hgp véi o
dai.

5.2. Ruou va thudc 13

- Nha trudng khuyén khich giang vién khdng hut thudc 18. Gidng vién khong dugc hut
thu6c trong I8p hoc, trong pham vi tai cac dia diém lam viéc ciia Nha trudng, nhiing
ndi cé bién cAm hodc khoéi thudc 14 1am anh hudng dén ngudi khac (k€ ca dang lam
viéc cling nhu’ nghi ngdi).
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- Giang vién khong dugc uéng rugu va do udng cé con trong khi lam viéc.

5.3. bién thoai

Khi dang giang day, héi hop...giang vién khong dugc st dung dién thoai di dong (phai
tdt dién thoai hodc d€ may & ché& dd im l&ng). Riéng trong Ilc coi thi tuyét ddi khdng
st dung dién thoai trong phong thi.

5.4. Thiét bi phuc vu giang day

- Cac phong hoc dugc trang bi ban ghé hoc tap, may lanh, may chi€u va céc thiét bi
khac phu hgp véi ddc thu ciia moén hoc.

- Céc trang bj can thiét cho budi hoc giang vién c6 thé truc tiép hoéc nhd Ban can sy
I&p lién hé Phong Quan tri thiét bi cung cap.

- Cac phong hoc clia nha trudng dugc trang bi may lanh. Giang vién chung tay véi nha
trudng bao vé tai san va bao vé moi trudng, chi dugc bat may khi nhiét dé ngoai trdi
> 30°C.

5.5, Sur dung phdn mém, Email, Egov, Internet

- Mdi giang vién dugc cap tai khoan email, egov va dugc quyén truy cap internet khi
lam viéc tai trudng. Gidng vién phai d6i mat khau sau khi dudc cap tai khoan dé ting
cudng bao mat.

- Gidng vién phai sir dung hé thng email, egov thudng xuyén dé cap nhat cac tin tic
cGa Nha trudng. Cac hé théng nay déu cho phép truy cap tir xa trén cac thiét bi
smartphone théng dung. Vi vy giang vién khdng dugc giai thich Ia khdng thé truy cap
dé nhan théng tin.

- Giang vién khong dugc ty' y cai ddt cdc phan mém vao may tinh clia nha trudng.
Giang vién lién hé Phong Quan tri thong tin khi cd yéu cau cai dat phan mém.

- Nghiém ca@m Giang vién dung céc thiét bi mang (phat séng khong day, chia tai hay
dinh tuyén mang ... ) cdm vao hé th6ng mang cta nha trudng.

- Nghiém c&m giang vién st dung email va internet dé tuyén truyén va kich dong
chdng pha Nha trudng va Nha nudc.

- Nghiém cadm Giang vién st dung email clia truGng vao cac giao dich ca nhan.

- Khdng dugc st dung account email ctia Trudng dé vao internet cho nhiing giai tri
ca nhan. Chi st dung nhirng tién ich chat qua mang (facebook messenger,
skype...vv) cho muc dich trao d8i cdng viéc.

5.6. Tiép xuc truyén théng bdo chi

- Hiéu trudng 1a c8p duy nhét c6 thdm quyén quyét dinh d6i véi cac thong tin lién
guan dén nha trudng trén cac phuadng tién thong tin dai chdng.
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- Giang vién khong dugc phép thay mat nha trudng hodc dai dién cho nha trudng
tuyén bs véi cd quan truyén thong vé nhitng van dé lién quan tdi nha trudng trir
trudng hgp dugc Gy quyén cla Hiéu trudng.

- Giang vién khong dugc tu' y ti€p xuc véi cac cd quan truyén théng, bao chi dudi
danh nghia cla trudng dudi bat ky hinh thic nao.

5.7. Sur dung xe

Xe 6 t6 dung d& phuc vu cho muc dich hoat ddng clia trudng. Khi c6 nhu cu st
dung xe, giang vién gui phiéu dé nghj st dung xe, chuyé&n d& xuét cd su’ phé duyét
cta Trudng daon vi gui dén Van phong trudng xem xét phé duyét theo quy trinh.
5.8. Giai dap thac mac, khiéu nai t6 cdo, kién nghi, phan anh cua giang vién

Tu hao 3 trudng tu thuc dau tién dat tiéu chuén kiém dinh cla B Gido duc va Dao
tao cling nhu dat chirng nhan 3 sao cla tb chirc kiém dinh QS Stars, viéc nang cao
chat lugng dao tao, chat lugng giang day cling nhu lam hai long déi ngli can bo,
nhan vién va giang vién ludn la muyc tiéu nha trudng hudng dén. Vi vay nha trudng
hoan nghénh va trén trong don nhan nhitng y ki€én déng gép hoac khi€u nai clia
giang vién cling nhu can bd, nhan vién v& moi mat hoat dong dé cai tién phuong
phap lam viéc va nang cao hiéu qua cong viéc. Cha trudng cua trudng la gidi quyét
moi khi€u nai clia can bg, nhan vién va gidng vién mot cach nhanh chéng va cong
bang.

5.9. Tha tuc gidi quyét khi€u nai, t6 cdo, ki€n nghi, phan anh cla giang vién

Khi gidng vién mudn khi€u nai, t6 cdo, ki€n nghi, phan anh sé dugc thuc hién theo
Quy trinh giai quyét khi€u nai, t6 cao, ki€n nghi, phan anh clia ngudi dan, sinh vién,
hoc vién, giang vién va nhan vién Trudng Dai hoc Nguyén T4t Thanh ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 94/QD-NTT ngay 09/03/2017.

I1. Dinh mirc gid chuan cua giang vién, ché dé mién giam gid chuan
cho giang vién kiém nhiém chirc vu quan ly, thgi gié nghi nggci va
nghi viéc riéng cuia giang vién
1. Théi gian lam viéc, gié chuén giang day, quy déi gid day, gié vuot dinh

mirc, giang vién chua dua gié chuin

1.1 Thdi gian lam viéc

- Thdi gian lam viéc clia giang vién, gido vién theo ché d6 tuan lam viéc 40 giG va
dugc xac dinh theo nam hoc. Nam hoc dugc xac dinh tir thang 10 nam truéc dén
thang 9 cua ndm lién ké.
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- Téng quy thdi gian lam viéc cua gidng vién, gido vién trong mdt ndm hoc dé thuc
hién nhiém vu giang day, nghién cfu khoa hoc, hoc tép bdi dudng cac nhiém vu khac
trong nha trudng la 1.760 gid (tudng dudng 44 tuan) sau khi trir s6 ngay nghi theo
quy dinh.

- Thdi gian nghi hé I1& t&t va nghi phép thudng nién 1a 8 tuan dugc bd tri xen k& phu
hgp véi ké hoach dao tao ciia nam hoc.

- Thdi gian giang day:

+ Ca sang: tir 7 gid 00 phat dén 11 gid (5 ti€t) hodc tir tir 7 giG 00 phut dén 11 gid
45 pht (6 tiét).

+ Ca chiéu: tir 13 gid 00 phat dén 17 giG 00 phat (5 tiét) hodc tir tr 13 gid 00 phut
dén 17 gid 45 phut (6 tiét).

- Giang vién cg hitu khi tham gia gidng day, hop khoa, hoi thao, coi thi, lién hé don
vi khac hoac thyc hién cac cong tac khac tai cac co sd clia Nha trudng phai lay dau
van tay 02 [an (khi vao va khi v&) d& lam cd s& kiém tra tinh lién tuc cta giang vién
khi lam viéc tai trudng, khdng lam cg sd tinh Iuong. Viéc cham céng cla giang day,
gid chuén cua giang vién dua vao chdm cdng cta khoa va cla Phong Thanh tra gido
duc.

(Pon vi tinh: gié hanh chinh/nam)

Giang vien Pho giao su' va Giao su' va
Nhiém vu (BH, Ths, G|ang’; vién Giang \’l\!en
TS) chinh cao cap
Giang day va gido duc 900 gid 900 gid 900 gid
Nghién cttu khoa hoc 600 gid 700 gig 750 gig
Hoat déng chuyén mon . N N
vA céc nhidm vy khéc 260 gic 160 gic 110 gic
Cong 1.760 gid 1.760 gid 1.760 gid

SO TAY GIANG VIEN 16 DAI HOC NGUYEN TAT THANH



1.2.Gio chuén gidng day

- Gid chuén giang day: gi6 chuan giang day (sau day goi chung la gi§ chuén) la don
vi thdi gian quy d6i dé thuc hién mdt cbng viéc tuong duong cho mdt tiét giang ly
thuyét trinh dd cao dang, dai hoc truc ti€p trén IGp theo nién ché, bao gdm thdi gian
lao dong can thiét trudc, trong va sau tiét giang.

(Pon vi tinh: gié chudn/nim)

. Pho giao | Giao su
s Giang N .
Giang s n Su' va va
n o~ Giang vién — s s
Nhiém vu vién i i giang giang
N vién nghién oA in
tap su , in vien vien
cu'u vien , o
chinh cao cap
Giang day 40 270 120 270 270
Nghien cuu khoa 0 180 330 210 225
hoc
Hoat déng
chuyen mon va 80 80 80 50 25
cac nhiém vy
khac
Tong 120 530 530 530 530

- Dua vao tinh hinh thuc t& cta tiing khoa, Nha trudng co thé diéu chinh muc gid
chuén va mirc luong tuang (’ng theo cac mdc:

+ MUc 1: 420 gi& chuén;

+ MUrc 2: 320 gi§ chuén;

+ Mrc 3: < 320 gid chuén ddi véi cac khoa méi thanh 1ap hodc khéng du s6 gidf chuén.
- Hoat dong nghién cltu khoa hoc: Trong tirng ndm hoc, mdi gidng vién cé trach
nhiém hoan thanh khéi lugng nghién clfu khoa hoc dugc giao tuang (tng véi chirc
danh, ngach, bac hién tai va cong bd cu thé cdc san phdm nghién cttu, hudng dan
sinh vién nghién cru khoa hoc, bién soan chugng trinh, gido trinh, tai liéu tham khao,
k& ca chuang trinh, gido trinh, bai giang dién tir, du hdi nghi, hdi thao khoa hoc, viét
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cac bai bdo. Riéng ddi vai giang vién dang la nghién clu sinh, giang vién la tién si,
phd gido su, gido su phai cé it nhat mot bai bao khoa hoc trong mot nam hoc.

- Cac hoat dong khac: s€ dudc tinh riéng cho tirng chifc danh giang vién. Giang vién
st dung quy thdi gian d&€ lam mé hinh hoc cu, cac phuong tién va dd dung day hoc,
hudng dan sinh vién 1am seminar, thao ludn nhém, giai bai tap, tra 18i cac cau hoi cta
sinh vién, hudng dan hoc tap ngoai khda, du gid, tham gia hdi gidng, gac thi, hdi hop,
¢6 van hoc tap, lam cong tac ch nhiém, bién soan gido trinh, lam ngan hang cau hdi,
cdng tac dam bao chét lugng, cdng tac tuyén sinh...

1.3.Quy dbi gio' céng tdc gidng day, céng tdc nghién ciu khoa hoc, céng tdc khac

a) Quy déi git cdng tac giang day:

- Mt tiét giang ly thuyét (45 phdt) dugc tinh bang 01 gid chuén.

- Mét tiét hudng dan thuc hanh, thi nghiém dugc quy déi bang 0.7 tiét Iy thuyét.
Riéng ddi vai khoi nganh nghé thuat, my thuat dugc tinh hé s6 1.

- Giang vién tryc ti€p day truc tuyén dugc tinh la hé s6 1.3 cho 02 I6p, hé s 1.5 cho
03 I6p trd Ién.

- Giang vién truc tiép day truc tuyén (cau truyén hinh) dugc tinh la hé sé 1.3 cho 02
diém cau truyén hinh, hé s6 1.5 cho 03 diém ciu truyén hinh trg Ién.

- Giang vién day 01 tiét ly thuyét cho khéi Qudc té dugc tinh hé s6 1.5.

- Mot tiét ly thuyét cho chudng trinh tién ti€n hé s6 1.5.

- M0t tiét giang chuyén dé boi dudng sau dai hoc, giang ly thuyét cho cac I8p cao
hoc, nghién cltu sinh tinh bing 1.5 tiét chuén va dugc tinh vao gid tiéu chuén cua
giang vién (néu cé vugt gid mdi dugc thanh toan).

- DGi vdi giang vién day E-learning: mot tiét ly thuyét dugc tinh bang mdt tiét thuc
hanh.

- Giang vién hudng dan va chdm dd 4n mén hoc dudc tinh bing mot gid chuan/sinh
vién.

- Giang vién hudng dan lam chuyén dé tét nghiép (phan hoc bé sung) dugc tinh bing
mét gid chuan /sinh vién.

- Giang vién hudng dan di tour dugc tinh 13 08 gid/ngay ddi véi mot xe tlr 29 chd trd
Ién.

- Giang vién hudng dan thuc tap t6t nghiép dudc tinh 1a 1.5 gid chuan/sinh vién.

- D6 véi giang vién huéng dan lam dd an t6t nghiép sau dai hoc:
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+ Mdi giang vién cé hoc vi tién sy hudng dan Iam luan vén tét nghiép thac s§ khong
qua 05 hoc vién; néu la gido su, phd gido su’ khong qua 08 hoc vién, trudng hgp khac
theo chi dao cta Hiéu trudng.

+ MAi giang vién 1a gido su, phé gido su’ hudng dan Iam luan &n tién sj khong qué
03 nghién ctu sinh, trudng hgp khac phai cé chi dao clia Hiéu trudng.

+ Dinh mic gid chuan hudng dan 1am luan van t6t nghiép thac s¥ 1a 25 giG/hoc vién,
luan an tién sy la 50 gi& chudn/nghién clu sinh.

+ Cham bao vé luan van thac sy quy dinh nhu sau: Cha tich Hoi dong dugc tinh la 1.5
gig/hoc vién, giang vién phan bién la 1.5 gid/hoc vién, giang vién la thu ky hoi dong
dugc tinh la 1 gid/hoc vién, gidng vién la ay vién hoi dong dugc tinh la 0.8 gid/hoc
vién.

+ Cham bao vé luan an tién sy quy dinh nhu sau: Chu tich HOi dong dugc tinh la 3
gig/hoc vién, giang vién phan bién la 2.5 gid/hoc vién, giang vién la thu ky hoi dong
dugc tinh la 2 gid/hoc vién, gidng vién la ay vién hoi dong dugc tinh la 1.5 gid/hoc
vién.

- D& véi giang vién huéng dan lam dd an t6t nghiép dai hoc (danh cho sinh vién céc
loai hinh dao tao cd diém trung binh chung cho toan khda dat loai kha trd 1én):

+ Mdi giang vién hudng dan lam khoa ludn/ dd an t6t nghiép khéng qué 5 sinh vién.
+ Dinh mUrc gi6 chuan hudng dan sinh vién lam khéa luan/dd an t6t nghiép dai hoc 13
12 gi& chudn/sinh vién.

+ Giang vién chdm phan bién dugc tinh la 2 gi& chuan/sinh vién.

+ Giang vién cham bao vé do an tét nghiép dai hoc: DGi vGi chu tich hdi dong dugc
tinh 1a 0.8 gid¥ chudn/sinh vién, d&i vdi giang vién la thu ky hdi ddng dudc tinh 14 0.7
gid chuén/sinh vién, déi vdi giang vién 1a Gy vién dudc tinh 1a 0.6 gi& chuén/sinh vién.
- DGi véi giang vién hudng dan 1am dd an t6t nghiép cao déng (danh cho sinh vién
cac loai hinh dao tao cd diém trung binh chung cho toan khda dat loai kha trd Ién):

+ Mdi gidng vién hudng dan 1am khda ludn/ d an t6t nghiép khong quéa 10 sinh vién.
+ Dinh mUrc gi6 chuan hudng dan sinh vién lam khéa luan/dd an t6t nghiép dai hoc 13
8 gid chuén/sinh vién.

+ Giang vién chdm phan bién dugc tinh la 1 gi& chuan/sinh vién.

+ Giang vién cham bao vé do an tét nghiép dai hoc: DGi vGi chu tich hdi dong dugc
tinh 1a 0.7 gid chuén/sinh vién, d8i vdi giang vién la thu ky hdi ddng dudc tinh 14 0.6
gid chuén/sinh vién, déi vdi giang vién 1a Gy vién dudc tinh 1a 0.5 gi& chuén/sinh vién.
- Giang vién dudc phan cdng quan ly phong thi nghiém dugc tinh 40 gi& chudn/ ndm.
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b) Quy d&i cdng tac nghién cltu khoa hoc:

- Nguyén tic quy déi gid nghién citu khoa hoc (NCKH):

+ Néu thanh vién thyc hién tron ven dé tai/bai bao thi dugc tinh 100% gid quy dinh
cho phan NCKH dé.

+ N&u dé tai NCKH c6 nhiéu thanh vién tham gia thi viéc tinh gid chuén cho giang vién
do chu nhiém dé tai quyét dinh va gli dé xuat cho phong KHCN. Néu chu nhiém dé
tai khong c6 dé xuat thi phong KHCN tu’ dong tinh nhu sau:

v NE&u c¢d 01 thanh vién thuc hién tron ven dé tai/bai bao thi dugc tinh 100% gid quy
dinh cho phan NCKH d6.

v Né&u c6 02 thanh vién (bao gom chu nhiém dé tai): chi nhiém dé tai dugc tinh 65%
khéi lugng, thanh vién th(r 2 dugc tinh 35% khdi lugng.

v NE&u cé tlr 03 thanh vién tra 1én (bao gdbm chu nhiém dé tai): chu nhiém dé tai dugc
tinh 50%, cac thanh vién con lai 50%.

+ N&u bai bdo ¢ nhiéu thanh vién tham gia thi viéc chia ty 1& theo tap thé tac gia chia
theo ty 1€ nhu sau:

v NE&u c¢b 02 tac gia chia theo ty Ié: tac gia chinh (fisrt author) hoac tac gia chiu trach
nhiém bai bao (corresponding author) thuéc Nha trudng dugc tinh 65%.

v NE&u c¢b 03 tac gia chia theo ty Ié: tac gia chinh (fisrt author) hoac tac gia chiu trach
nhiém bai bao (corresponding author) thuéc Nha truéng dugc tinh theo cong thirc:
(25%+75% /tdng s6 tac gia) x s gid quy dinh;

Céc tac gia con lai dugc tinh: (75% /téng so tac gia) x s6 gid quy dinh.

- Giang vién c6 01 dé tai nghién c’u khoa hoc:

STT Loai dé tai Gid chuan

1 [Cap nha nudc, Nghi dinh thu. 600

5 D€ tai (du’ an) khoa hoc nhanh cap Nha nudc, dé tai =50
Nafosted.

3  |Dé tai cap BO, cdp Tinh, Thanh phd. 500
D€ tai NCKH trong cac chuang trinh hgp tac qudc té

4 hay doanh nghiép. 350

c D€ tai do Thanh doan chu tri, S& KHCN Thanh pho 180
icap kinh phi.

6  Dé tai NCKH cap trudng, trudng cd cap kinh phi. 150
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- Giang vién c6 01 bai bao nghién cifru khoa hoc *:

STT Bai bao khoa hoc Gid chuan
1 |Bai bdo cong bé Qudc té€ dat ISI/SCOPUS Q1, Q2. 350
2 Bai bdo cong bd Qudc té dat ISI/SCOPUS Q3, Q4. 300

Bai bdo Qudc té (ISI/SCOPUS) hgp tac vdi top 500
3 I‘ Qu (, / N ) hap ~ VI P Céng thém 50
[Trudng BH theo bang xép hang QS thé gidi.

Bai bdo Qudc t& (ISI/SCOPUS) dugc trich dan trong
bai bdo Quéc t& (ISI/SCOPUS) (theo Iugt trich dan,

4 Cong thém 5
chi p dung khi bai bdo do tc gia chinh thudc Nha | 0
trudng).

5 |Pdng trén tap chi khoa hoc qudc té cé chi sd ISSN. 200

6  [Tap chi khoa hoc trong nuéc theo danh muc HDCDGS 200
Nha nudc (hé s6 tinh diém 1.0) 200
'Tap chi khoa hoc trong nudc theo danh muc HDCDGS

7" Nha nuéc (hé s8 tinh didm <1.0). 150

8 BDang trong tap chi khoa hoc trong nuéc cd phan bién 100
trudc khi dang cd chi s6 ISSN 100

9 [bang ky yéu hoi nghi KHCN qudc t€ cé ISBN. 150

10 {bdng ky yéu hdi nghi KHCN qudc té khong c6 ISBN. 100

11 |bdng ky yéu hdi nghi KHCN qudc gia ¢é ISBN 100

12 bdng ky yéu hdi nghi KHCN qudc gia khong ¢é ISBN 75

13 {bdng ky yéu hdi nghi KHCN ctia Trudng, khoa 50
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(*) Bai bdo thudc Khéi nganh nghé thudt, kinh té quan ly, tai chinh, khoa hoc x& hji
va nhan van thudc ISI/SCOPUS duoc nhadn hé s6 1.2; Khéi nganh ky thudt nhan hé s6
1.0.

- Giang vién tham du Héi nghi, hoi thao khoa hoc, hdi dong xét duyét,
nghiém thu cap tinh, bé va Nha nuéc:

STT Ndi dung Gid chuan

Bdo cdo tai hoi nghi khoa hoc qudc t€ (khdng

1
dang ky yéu): tham du khong bdo cdo - tham dy 20-50-100
6 bao cao cong trinh NCKH - dugc mdi bao cao
chinh & phién toan thé (keynote speaker).
Bdo cdo tai hdi nghi khoa hoc trong nudc (khong
5 dang ky yéu): tham du khong bdo cdo - tham dy

c6 bao cao cong trinh NCKH - dugc mdi bao cao 10-25-50
chinh & phién toan thé (keynote speaker).

Bao cdo tai hoi nghi khoa hoc cap TruGng, cap
Khoa (khéng dang ky yéu) theo chuadng trinh ké
3 |hoach dugc Nha trudng phé duyét: tham du 5-15-30
khong bdo cdo - tham du cd bao cdo cong trinh
NCKH - dugc mdi bao cdo chinh & phién toan thé
(keynote speaker)

Chti tri - Thanh vién BTC - Tham du cac hoi nghi

4
khoa hoc cap khoa, cap trudng dugc Nha trudng 10-4-3
phé duyét cé cham cong
Viét bao cdo, hodc di bdo cdo vé linh vuc gido 10
5 duc hodc chuyén nganh dugi danh nghia Trudng

(khdng phai bdo cdo NCKH, cé gidy xac nhan cua
don vi t6 chir)
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- Giang vién cé cac taic pham my thuit, van hoc, nghé thuét...thudc Khoa
Am nhac, Khoa Kién tric — Xay dung — My thuéat (rng dung:

STT

NGi dung

Gio chuan

Tac phdm tham gia du thi c&p Tinh, B6, Nha nudc
dat giai Nhat, Nhi, Ba

200

Tac phdm tham gia du thi c&p Tinh, B6, Nha nudc
c6 xac nhan cla Ban t6 chic

100

Tac phdm tham gia hdi thi cdp Trudng, cdp Khoa
theo chuang trinh ké hoach dugc Nha trudng phé
duyét

50

Cac san pham thiét k&, hodc bai bdo v& My thujt,
thai trang, noi that, d6 hoa dugc dang trén truyén
hinh tap chi chuyén nganh thgi trang ndi that, ki€n
tric, my thuat

30

Tac pham tham gia trién 13m (hoéc du thi) dat giai
Khuyén khich, giai Bong hang, giai dau tu hodc
c6 Trién 13m ca nhan, Trién I3m nhém, c6 xust
ban sach tham khao, chuyén khao clia nganh

150

- Giang vién hudng dan sinh vién tham gia dé tai nghién ciru khoa hoc cap
Trudng, huéng dan sinh vién cé dé tai dat giai tai cac cudc thi:

STT Ndi dung Gid chuan

Dé tai tham gia Tai nang khoa hoc tré Viét Nam,

) gidi thuang Vifotec, gidi thudng Eureka Tp. HCM, 150-100-75-50
Nhan tai dat Viét, Robocon dat giai Nhat - Nhi - Ba
Dé tai dat giai thudng H6i nghi Khoa hoc khéi nganh

2 |dat giai Nhat - Nhi - Ba - Khuyén khich, (sinh vién | 100-75-50-30
ddng tén chd nhiém dé tai)
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TS chirc, dan Sinh vién di thi cac cudc thi qudc gia,
3 [qudc t& hudng dan sinh vién 1am NCKH cac cap 10
(sinh vién dlng tén chu nhiém dé tai) Robocon dat
gidi Nhat - Nhi - Ba - Khuyén khich
- Hoat déng chuyén giao cdng nghé:
STT No&i dung chuyén giao Gid chuan
1 |Doanh thu < 100 triéu dong. 100
2 |Doanh thu >= 100 triéu dong. 200
3 Hgp ddng chuyén giao két qua nghién ciru khoa
hoc vao san xuat va dgi s6ng tir cac dé tai NCKH 200
cta Nha trudng.

4 Hgp ddng chuyén giao két qua nghién ciru khoa
hoc vao san xudt va ddi song tir cac dé tai NCKH 100
khoéng phai ctia Trudng.

- Giang vién tham gia dé tai vdi t6 chlrc bén ngoai: Khi gidng vién tham gia dé tai
NCKH vdi t8 chirc bén ngoai cd gidy xac nhan phdi hgp thuc hién véi nha trudng (cd
chit ky, déng ddu xac nhén cla Nha trudng) dugc tinh khéi lugng bang 25% khdi
lugng tuang duang véi cac dé tai ma Nha trudng la don vi cha tri.

- Néu giang vién vi pham trong nghién ciru khoa hoc thi tuy trudng hop sé
thuc hién trir gid chuédn nhu sau:

+ Khi dé tai st dung kinh phi Nha nudc, doanh nghiép nghiém thu nhung cham tién
do6 theo déng ky trong hgp dong vi bat ky ly do gi thi chi nhiém va cac thanh vién dé
tai chi dugc tinh 50% sG giG nghién cltu khoa hoc.

+ Khi dé tai st dung kinh phi Nha trudng nghiém thu nhung cham tién do theo déng
ky trong hgp d6ng vi bat ky ly do gi thi chti nhiém va cac thanh vién dé tai khong dugc
tinh gid nghién ctru khoa hoc.

+ Khi @& tai bi hlly do qua thdi han nghiém thu hodc nghiém thu khong dat thi cha
nhiém dé tai va cac thanh vién khéng dugc cong nhan gid nghién ciru khoa hoc va bi
trir thém 50% s0 gid nghién clu khoa hoc da quy dinh.

€)GiG vugt dinh murc

- Nguyén tac tinh gi¢ vugt dinh mdrc:
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+ S8 gid¥ vust trdi t6i da khdng vugt qua V2 gid chun lam viéc cta ca ndm hoc.

+ Trudng khoa, Vién trudng va Gidm d6c trung tam c6 quyén diéu dong gidng vién
khdng du gi6 chudn day nhitng mén phl hgp vdi kha néng chuyén mén hodc lam bu
bang cac cong tac khac d& dam bao du gid chuan.
+ Gi& troi dudc tinh theo ndm hoc khi giang vién da thuc hién du gié chudn ndm hoc,
giang vién dugc thanh todan gig troi tai hoc ky cé phat sinh ma khéng can chG dén cudi

nam hoc.

+ Gid troi giang vién cd hitu tinh nhu sau:

STT HE PAO TAO CHUC DANH DON GIA
Hé dao tao sau dai | Gido su, giang vién cao . N
S R grang 336.000 dong/git
hoc déi véGi cac | cap
nganh Quan tri | Pho gido su, giang vién . .
294,
kinh doanh, Tai | chinh 94.000 dong/gid
1 chinh ngan hang, | Tién sy, nghé sy nhan " .
cdng nghé théng | dan 252.000 déng/gic
tin va cac nganh
khong thudc Khdi | Thac s§, nghé sy uu td | 210.000 d6ng/git
nganh suic khée
Theo gid thda thuan,
. . nhung khong dugc
Hé dao tao sau dai X , , R
. .. | Cac chuc danh giang | vugt 20% gia san quy
2 hoc doi vaGi Khoi . P ,
. B , day dinh ddi véi cac chic
nganh suc khoe . ,
danh giang day cua
cac nganh nghé khac
Gido su, giang vién cao n .
~ grang 400.000 dong/gic
cap
o ] Phé gido su, giang vién . R
Hé dao tao dai hoc , 350.000 déng/gic
3 snh Y chinh
ngan — = ~
g Tién sy 250.000 dong/gid
Thac sy 200.000 déng/gic
bai hoc va trinh d6 khac | 150.000 déng/giG
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Hé dao tao dai hoc
nganh Am nhac

Tién sy, nghé sy nhan
dan

65.000 dong/gid

Thac sy, nghé sy uu tu

55.000 dong/gid

bai hoc va trinh d6 khac

45.000 déng/gic

Hé dao tao dai hoc

nganh Dugc
(@6i vGi day ly
thuyét)

Gido su, giang vién cao
cap

291.000 déng/gic

Phé gido su, giang vién
chinh

261.000 déng/gic

Tién sy

231.000 déng/gic

Thac sy

201.000 déng/gic

bai hoc va trinh d6 khac

186.000 dong/gid

Hé dao tao dai hoc
nganh Dugc

(d6i vGi day thuc
hanh)

Gido su, giang vién cao
cap

221.000 déng/gic

Phé gido su, giang vién
chinh

195.000 dong/gid

Tién sy

169.000 dong/gid

Thac sy

143.000 dong/gid

bai hoc va trinh d6 khac

130.000 dong/gid

Hé dao tao dai hoc
cac nganh con lai

Gido su, giang vién cao
cap

192.000 dong/gid

Phé gido su, giang vién
chinh

168.000 dong/gid

Tién sy

144.000 dong/gid

Thac sy

120.000 dong/gid

bai hoc va trinh d6 khac

96.000 dong/gic

Hé dao tao cao
dang/trung c8p céc
nganh nghé ngoai
trr nganh dao tao

Gido su, giang vién cao
cap

110.000 dong/gid

Phé gido su, giang vién
chinh

100.000 dong/gid

cao dang Dudc va | Tién sy 90.000 déng/gid
cao dang Diéu | Thac s§ 80.000 dbng/gid
dudng Dai hoc va trinh d6 khac | 70.000 dong/giG
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Hé dao tao cao Theo gid thda thuan,
dang/trung c8p céc nhung khong dugc

9 ng?nh nghe doi vai Cac chitc danh v%rqt 2(3:’/0 ?.Ia fan ql:ly
nganh dao tao cao dinh doi véi cac chic
dang Dugc va cao danh giang day cla
dang Diéu dudng céc nganh nghé khac

10 DGi véi giang vién | Thac sy 100.000 dong/tiét
tap su Dai hoc va trinh d6 khac | 80.000 dong/tiét

¢) Giang vién chua du gi6 chuén:

- Gidng vién chua thuc hién du gid chuén dudc ghi ng sang ndm hoc sau, muc ghi ng
t6i da la 100 gid. Trudng hgp ng >100 gid thi trir vao luang ky 2 cho t6i khi du s6 gid
dugc ng. Mlrc trir 1 gi& dugc tinh bang tng thu nhap 1 ndm/ t8ng sb gi& chuén trong
1 ndm. Trudng hgp khdng cd kha néng trd dudc du s6 gi6 chuén thi khoa can chon
murc gi§ chudn thap hon phi hgp véi déc thi cla Khoa.

2. Ché& do mién giam gid chuan cho giang vién kiém nhiém chirc vu quan ly
Giang vién dugc bd nhiém gii chirc vu 18nh dao ¢ nghia vu truc ti€p day mét sb tiét
theo dinh mdc duéi day:

- Khoa c6 si s6 sinh vién it han 3000 sinh vién: Trudng khoa, Pho Trudng khoa thudng
truc dugc giam 70% gid chudn, Phd Trudng khoa dudc giam 40% gid chuan.

- Khoa c6 si s0 sinh vién tir di 3000 sinh vién trd 1én: Trudng khoa va 01 Phd Trudng
khoa giam 100% gi& chuan, cac Phé Trudng khoa khac giam 50% gid chuén.

- Trudng bd mdn gidm 30% gi& chuén.

- Ban Giam hiéu, Bi thu bang, Trudng/Phé phong/ban, can bo quan ly giam 100%
gig chuén.

- Trudng khoa kiém nhiém Trudng bd mén dugc gidam 85% gid chudn, Trudng hgp
Trudng khoa kiém nhiém 02 Trudng bd mén trd 1én gidam 100% git chusn.

- Phé Trudng khoa kiém nhiém Trudng bd mén giam 55% gid chuén.

- Trudng khoa phai ddm bao lam viéc gid hanh chinh néu cé tham gia giang day
khéng dugc vugt qua 30% gid chudn (trong gid hanh chinh), trudng hdp vugt qua
30% gi& chuén thi khdng dugc thanh toadn s8 git vugt troi.
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3. Thu lao cho giang vién lam cong tac chi nhiém

1.1. Biéu kién va nguyén tac thanh todn gid’ chudn trong céng tac gido vién chu nhiém:
- Phai sinh hoat it nhat du 03 lan/I8p/hoc ky.

- Chi thanh toan thu lao lam c6ng tac chd nhiém sau khi giang vién hoan thanh du
gid nghia vu.

- Thu tuc thanh todn thu lao cho céng tac chi nhiém I6p dugc thyuc hién theo Quy
dinh vé viéc tinh thu lao cho gido vién chd nhiém.

1.2. Cach tinh thu lao trong cbng tac lam gido vién chu nhiém:

- S8 18p chudn dugc thanh toan: 03 I8p/hoc ky. Thu lao = 5 tiét chudn x don gia
chuén ap dung cho hé cao déng x 03 hoc ky.

Ap dung quy téc tam sut khi thanh toan thl lao vdi s6 16p 1;2;4 va 5.

- Gido vién chl nhiém phu trach tir I8p th(r 7 dén 18p th(r 9 chi dugc thanh toan 50%
thu lao, tir I6p th(r 10 tré di sé khong dugc tinh thu lao.

- Thu lao = 50% x 5 tiét chudn x dan gid chun ap dung cho hé cao dang x 03 hoc
ky.

4. Thai nghi ngdi va nghi viéc riéng cta giang vién

4.1. S6 ngay nghi hang nam

- Gidng vién c6 du 12 thang lam viéc tai, thi dugc nghi hang ndm (con goi la nghi phép
ndm) hudng nguyén luang la 12 ngay lam viéc. Thdi gian lam cd s6 dé tinh nghi hang
ndm la theo ndm Dugng lich. S6 ngay nghi hang nam dugc téang thém theo tham nién
lam viéc, cf 5 ndm lam viéc tai Trudng dugc nghi tdng thém 1 ngay.

- Néu giang vién lam viéc tai Trudng chua du 12 thang, thi s6 ngay nghi hang nam
dugc tinh tugng Ung vdi s6 thang lam viéc trong ndm.

4.2. Thdi gian nghi hang nam

- BGi vdi giang vién: Thai gian nghi ngdi la thdi gian nghi he, nghi tét (trung vdi lich
nghi he, nghi tét cta sinh vién trir nhitng giang vién dang ky tham gia gidng day trong
hoc ky he, nghi hang ndm) hodc nhitng truGng hgp giang vién c6 nhu cau chinh dang.
4.3. Nghi &, tét:

- Tét Duong lich 01 (mot) ngay (ngay 01 thang 01 duong lich);

- Té&t Am lich 05 (n&m) ngay;

- Ngay Chién thang 01 (m6t) ngay (ngay 30 thang 4 dugng lich);

- Ngay Qudc t€ lao dong 01 (mot) ngay (ngay 01 thang 5 duang lich);
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Ngay Qudc khanh 01 (mdt) ngay (ngay 02 thang 9 duadng lich);

- Ngay Gib T8 Hung Vuang 01 (mdt) ngdy (ngdy 10 thang 3 &m lich);

- Ngay Nha gido Viét Nam 01 (m6t) ngay (ngay 20 thédng 11 dugng lich).

- Giang vién la cdng dan nudc ngoai, ngoai ngay nghi dugc néu trén con dugc nghi

thém 01 (mét) ngay Tét ¢6 truyén dan toc va 01(mdt) ngdy Qudc khanh cta nudc dé.

- N&u nhiing ngay nghi k€ trén triing véi ngay nghi hang tuan thi giang vién dugc nghi

bu vao ngay tiép theo.

4.4. Nghi viéc riéng

- Giang vién dugc nghi viéc riéng ma van hudng nguyén luong trong nhitng trudng

hgp sau day:

v K&t hon: nghi 03 (ba) ngay;

v Con két hon: nghi 01 (mot) ngay;

v' BG dé, me dé, bd vg, me vg hodc b6 chdng, me chong chét; vg chét hodc chong
chét; con chét: nghi 03 ngay.

4.5. Nghi 6m dau:

- Gidng vién nghi do 6m dau phai g&i don xin nghi phép c6 xac nhan clia Trudng khoa,

sau d6 gai vé cho Phong T8 chirc nhan su;

- Trudng hdp nghi 8m, gidng vién phai dugc cd quan y t& cd thdm quyén theo quy

dinh clia phap ludt bao hiém x3 hdi xac nhan khéng du siic khde dé lam viéc va ghi rd

s& ngay nghi bé&nh. Ngay khi trd lai lam viéc, gidng vién phai b8 sung don xin nghi 6m

va gidy kham chita bénh cutia cg quan y t€;

- Gidng vién nghi 8m dau dugc hudng mirc tién luang ddng bao hiém x3 hdi theo quy

dinh cta phdp luat bdo hiém x3 hoi.

- Nghi thai san, nghi con 6m, nghi dung stfc phuc hoi sirc khde sau 6m dau, sau thai

san va cac ché& dd khac theo quy dinh clia phap ludt bao hiém x3 hoi.

4.6. Nghi khong hu6ng luong:

- Giang vién dugc nghi khong hudng luong 01 (mot) ngay va phai thong béo vdi

Trudng khoa, Phong T8 chiic nhan su khi 6ng ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh,

chi, em rudt chét; bd hoac me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

- Ngoai quy dinh trén, gidng vién cd thé nghi khdng hudng luang néu dugc Nha trudng

chap thuan.

- Tat ca viéc nghi khéng hudng luang phai dugc su’ chap thuan cla Trudng don vi,

Phdng T8 chirc nhan sy, Ban Gidm hiéu theo quy dinh vé thi tuc thdng bao nghi.

Giang vién nghi khong xin phép, nghi trudc xin sau véi ly do khong chinh dang, hodac
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nghi trudc khi dugc chdp thuén thi dugc xem nhu nghi vo ky luat s€ bi xtr ly ky luat
theo quy dinh clia nha trudng dong thgi nhitng ngay nghi nay sé khong dugc tra
luong.

4.7. Thu tuc xin nghi phép, nghi khéng luong:

- Gidng vién mudn xin nghi phép nam, nghi khéng lugng phai glfi don cho Trudng don
vi xac nhan sau dé gui v Phong T8 chlc nhan sy it nhat 03 (ba) ngay trudc ngay du
dinh nghi. Trong cdac trudng hgp nghi tir han 03 (ba) ngay trd 1€n thi phai lam don xin
phép nghi trudc 04 (b6n) ngay lam viéc. Gidng vién chi dugc phép nghi khi c6 sy’ chap
thuén cla Trudng khoa va lanh dao ctia Phong T8 chiic nhan su.

- Thanh vién Ban Gidm hiéu — c&p trén truc ti€p phu trach don vi la ngudi cé thdm
quyén ky duyét don xin nghi phép, nghi khong lugng cta Trudng don vi minh phu
trach theo quy dinh vé phan céng chlic nang, nhiém vu clia Ban Giam hiéu. Trudng
daon vi chi dugc phép nghi khi c6 su’ chap thuan cla thanh vién Ban Giam hiéu.

- Trudng hdp 6m dau, tai nan, su cd khan cap, giang vién phai bdo tin cho Truéng
dan vi clia minh ngay ngay hdm dd va phai bao cao giai trinh bdng van ban cho Trudng
don vi va Phong T& chiic nhan su trong thai gian s6m nhat nhung khéng dugc tré hon
01 (mot) ngay sau ngay da nghi.

III. Quy dinh cdng tac té chirc va thuc hién du gid cua giang vién

1. Quy dinh vé du gid

- Du gid la hoat déng bat budc déi vai giang vién cg hiiu, giang vién tap su trong qua
trinh gidng day. T6 chlc du giG nhdm muc dich trao d6i chuyén mén nghiép vu, cai
ti€n chat lugng giang day, nang cao nang luc chuyén mon cla giang vién theo ding
yéu cau, muc tiéu dao tao cla nha truGng va danh gié nang luc cla gidng vién vé kién
thitc va phuang phép truyén thu lam cg s§ d& Nha trudng c6 bién phép, t chirc bbi
duGng nang cao chuyén mon trong di ngii giang vién.

- Mbi gidng vién dugc du gi t6i thidu 1 [an/hoc ky. Gidng vién dugc du gis phai chuén
bi cac tai liéu giang day, ndi dung bai giang mét cach ky luGng, chu déo, phu hgp véi
dé cuang chi tiét, theo dinh hudng CDIO.

- Viéc danh gia, chdm diém dudc tién hanh ddc 1ap gilta cac thanh vién tham gia du
gid. K&t qua dudc tinh bang trung binh cdng diém danh gia gilra cac giang vién tham
dy.

- K&t qua dv git dudc cdng bd cdng khai cho cac giang vién trong cudc hop tong két
cdng tac dy gid tai Khoa. Cac giang vién co quyén trao déi vé nhitng nhan xét danh
gia cta cac thanh vién duy giG va coé y kién dé xuat véi BO mon, Khoa va Nha trugng.
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- K&t qua du gid la mét trong nhitng cd s& d& Bd mdn/Khoa danh gia ndng luc giang
vién, binh xét, xép loai thi dua ca nhan trong nam hoc.

- Nha trudng/Khoa/Bd mén co thé 1&n ké hoach du gid dét xuét giang vién dong thoi
thanh 18p Poan danh gid dé kiém tra giang vién theo yéu cu cla Ban Gidam hiéu,
Phong Quan ly dao tao, Phong T8 chifc nhan su.

- Két qua duy giG giang vién, boan danh giad phai bao cdo vé Phong Quan ly dao tao
va Phong T8 chiic nhan su’ d& bao cao Ban Gidm hiéu.

2. Tiéu chi danh gia, phan loai gi¢ giang

- Tiéu chi 1: Dam bao ndi dung trong tam, tinh khoa hoc cla bai giang theo dé cudng
dinh huéng CDIO.

- Tiéu chi 2: Tinh cap nhat, mé& rong, (ng dung sang tao cua bai giang.

- Tiéu chi 3: Dam bao ké hoach giang day cta hoc phan.

- Tiéu chi 4: S dung cac phugng phdp giang day tich cuc, phudng phap giang day
tich cuc, phuong phap kiém tra, danh gid phu hdp, truyén tai ndi dung va danh gia
sinh vién theo yéu cau cta chuén dau ra.

- Tiéu chi 5: Ky ndng trinh bay, tinh thuyét phuc trong bai gidng.

- Tiéu chi 6: MUc do sinh vién tham gia hoat dong trén 18p.

- Tiéu chi 7: Khai thac cac phugang tién, cdng cu day hoc.

- Tiéu chi 8: Kha nang bao quat I&p, st dung thdi gian hgp ly.

- Tiéu chi 9: Tinh chudn muc trong tac phong cua Nha gido.

- Tiéu chi 10: HO so giang giang day c6 du theo quy dinh nha trudng; Bai giang, gido
trinh, tai liéu tham khao di kém phu hgp véi ndi dung bai giang, slide bai giang thiét
ké theo form quy dinh ctia Nha trudng.

3. Tinh diém danh gia va phan loai
- Tinh diém: Mdi tiéu chi dugc danh gid theo 4 mirc, c6 diém trong s& khac nhau:

Mirc Loai Trong s6
1 Tot 4
2 Kha 3
3 Trung binh 2
4 Yéu 1
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- Cdng thic tinh diém danh gia cta 1 thanh vién du gid: (Loai tét x 4) + (Loai
kha x 3) + (Loai trung binh x 2) + loai yéu

- DPiém danh gia cao nhat: 40 diém. Piém danh gia thap nhat 1a 10 diém.

- Piém binh quan danh gia cla thanh vién nhém du gi¢ bang Téng diém danh gia
clia cac thanh vién/ T6ng s6 thanh vién.

Xép loai Piém binh quan
Tot T dG 35 dén 40 diém
Kha T d 25 dén 34 diém

Trung binh T dG 20 dén 24 diém
Yéu T d0 10 dén 19 diém

4. Quy trinh dv gig :

Trinh NGi dung Thai gian Pon vi Biéu mau
tu hoan tat phu trach | thuc hién
Khoa t6 chiic hop trién khai k& .
Budc | hoach dén toén. fhé’ iang vién Sau khi bat dau
(o i Vi
- , o g A.g hoc ky méi 2 Cac khoa
1 vé muc dich, yéu cau, noi dung, tun
biéu mau du gis
Khoa/ B6 mon lén ké hoach, -
, n / B¢ . . A . Sau khi bat dau
Bu'dc | lap danh sach giang vién dugc . i
s s . . i hoc ky mai 3 Cac khoa BMO01-KH
2 du giG va thanh lap Boan danh tun
u
gia gid giang
Bué T6 chi i giang cho | Thuc hién theo
wdc _,O ¢ _Lfc dv g'f glang ¢ o ' | Cackhoa | BM02-BB
3 giang vién theo k€& hoach k€ hoach du gic
-boan danh gia hop, trao déi y
kién, danh gia cho diém day t6i o
\ . o 07 ngay lam
. | da 1 ngay sau khi du giG. .
Bu'sc ) N . viéc ké tu khi ,
-Trudng khoa/B6 moén thdng N Cac khoa
4 bio K&t qua du aids va tém it két thic k&
ao két qua iC va tom ta
~ ’q v gA v hoach dv gig
nhirng y ki€n nhan xét vé uu
nhugc diém cua ting giang
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vién, ti€p thu y ki€n phan hoi tir
giang vién du gid.

-Trudng khoa/B6 mon danh
gid bdo cdo téng hop két qua
cdng tac du giG, cac dé xuat
ki€n nghi tir Khoa/B6 mén trinh

-Xem xét cuOi

Ban Giam hiéu va Phong Quan | mdi thang. Céc khoa;
Budc | ly dao tao. - 02 tuan truéc | Phong
. A A A I s , , | BM03-BC
5 -Trudng khoa/ BO mén lap k& | khi két thuc hoc | Quan ly
hoach gilp gidng vién cai thién, | ky (trong thai dao tao
nang cao nang luc chuyén mon, | gian thi)
nang luc giang day ngay trong
hoc ky ké ti€p hoac trong nam
hoc.
Cac khoa/B6 mon, Phong -Cac khoa
Bu'dc QL'lan ly ,dao ti_ao |u’l:l tru: ho sd Két thiic hoc ky -thnng ,
6 minh chi’ng cong tac danh gia Quan ly
gid giang dao tao

IV. Quy trinh ra deé thi két thic hoc phan
1. Pham vi ap dung:
- Quy trinh ndy huéng dan trong viéc ra dé thi két thlic mdn béng hinh thirc thi viét
(tu' luédn hodc tréc nghiém).
- Quy trinh khdng ap dung cho hinh thic thi van dap, d6 an, tiéu luan, bai tap 16n,
thuc hanh.
- Quy trinh khdng &p dung trong ky thi tuyén sinh, ky thi t6t nghiép.
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2. Cac budc thu'c hién:

Bu'dc Trinh tu thu'c hién Trach nhiém
1. Chuan bi - Giang vién
v
Soan dé thi - Giang vién
2.
- Trung tdm khao thi
. . - Giang vién
3. Ban giao dé thi cho TBM , o
- Trudng bo moén
A 4 Khoéng
4, Duyét dé thi duyét |- Trudng bd mdn
* Duyét
Ban giao d& thi cho , A A
: TTKT - Trudng bo moén
' - Trung tdm khao thi
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Buéc

NGi dung

Biéu mau

Chuén bi

- Giang vién can c( vao tiéu chi
danh gia, chuén danh gia trong
bé cuang chi tiét hoc phan, muc
kiém tra, danh gia hoc phan dé
soan dé thi

- Nhan vién TTKT kiém tra lich
thi, ki€m tra lai ngdn hang dé thi,
céu tric dé thi d& cé k& hoach
xudt dé thi tr ngan hang.

Soan dé thi

- DGi vGi mon thi tu ludn va trac
nghiém khong cé ngan hang cau
hoi: Giang vién phu trach giang
day 18p hoc phan nao thi ra dé
thi, dap an cho I&p hoc phan dé;
- Bdi v6i mon thi cd ngan hang
cdu hodi trdc nghiém: nhan vién
phu trach dya trén cdu tric dé
thi, xuat dé thi tir ngan hang dg;
- NGi dung dé thi phai dam bao
theo yéu cau trong dé cuang chi
ti€t cla mon hoc, va cau héi phai
thé hién day du mac do dé,
trung binh, kho;

- Viéc soan dé thi phai dugc
thuc hién trudc khi thi it nhat 12
ngay;

- Thai lugng lam bai cho sinh
vién dugc qui dinh theo bang
sau:

BM-TNMT-02
BM-RDT-01
BM-RDT-02
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S0 lugng cau hoi tuy thudc

vao ndi dung giang day va su

théng nhét clia T6 bd mén.

D& thi phai dugc in ro rang
(chit, cdng thirc), ding biéu
mau quy dinh.

S6 lugng dé cho moi ca thi t5i
thiéu la 02(hai) d&/ca thi, ap
dung cho ca trac nghiém va tu

luan

Budc Noi dung Biéu mau
Thai Thoi
S6 lvgng | lugng
tiét | thitrac | thityu
nghiém | luan
DuSi | 45 phit 60
30 phut
tiét
TUr 30 60 phut 60
—-45 phut
tiét
Trén | 90 phdt 90
45 phat
tiét
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Buéc

NGi dung

Biéu mau

Ban giao dé thi cho Truéng
bé mon

- D6i v8i mén tu ludn va trac
nghiém khong cé ngan hang cau
hoi: Giang vién sau khi soan
thao xong dé thi thi ban giao cho
Trudng bo mon.

- DGi véi mén thi trdc nghiém cé
ngan hang cau hoi: khéng phai
thuc hién budc nay.

- Viéc ban giao cho TBM phai
dugc thuc hién trudc khi thi 12
ngay.

Duyét dé thi

- b6 vdi cac moén thi trdc
nghiém cé ngan hang cau hoi:
TBM kiém tra lai ndi dung cua dé
thi, va ky duyét dé thi va niém
phong dé thi ngay tai TTKT. Viéc
nay phai dugc thuc hién t6i thiéu
trudc khi thi 07 ngay (khdng tinh
ngay nghi).

- DGi vGi mon thi tu ludn va trac
nghiém khong cé ngan hang cau
hoi: sau khi nhan dé thi va dap
an tr gidang vién phu trach 1&p
hoc phan, TBM kiém tra lai dé
thi, dap an, néu khong cé gi sai
s6t thi TBM ky duyét dé thi, niém
phong cén thén.

- Trong trudng hgp mon hoc
chua hoac khéng cé TBM quan
ly, LDK phai la ngugi thuc hién
viéc tron dé va ky duyét dé thi.
LDK cd thé Oy quyén cho GV dé

BM-RDT-03
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Buéc

NGi dung

Biéu mau

thuc hién viéc nay trong trudng
hgp LDK ban viéc.

Ban giao dé thi cho Trung
tam khao thi:

- DGi v6i mon cd ngan hang dé
thi: sau khi TBM niém phong dé
thi thi ban giao lai cho nhan vién
TTKT phu trach.

- D&i vGi mon thi tu luan va trac
nghiém khong cé ngan hang cau
hoi: TBM dem dé thi va dap an
da niém phong ban giao cho
TTKT.

- Néu trudc khi thi 05 (nam)
ngay, TBM/LDK khong ban giao
dé thi va dap an cho TTKT, thi
nhan vién phu trach ctia TTKT sé
tir chdi thyc hién sao y dé thi,
bdo cdo cho lanh dao TTKT,
Khoa/TT va Ban gidam hiéu. Viéc
dai lich thi do Khoa/TT chiu trach
nhiém thuc hién theo quy trinh.

Trach nhiém bao mat dé thi
can c(r trén nhiém vy thuc hién
cla tiing ca nhan (GY,
TBM/LDK, TTKT)

BM-RDT-04

4. bi€éu mau sir dung:
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STT Tén biéu mau M3 sb Ghi cha
Xuat tir
Lich thi két thdc mon Pllan
1. mem
quan ly
Quy
trinh thi
CAu triic da thi BM-TNMT-02 | ¢
2. nghiém
trén may
tinh
3 Dé/dap an thi két thic mon ty luan BM-RDT-01
4 DEé/dap an thi két thic mén trac nghiém BM-RDT-02
5 Gidy ay quyén (ky duyét dé) BM-RDT-03
Bién ban ban giao dé thi (gilra TBM va
6. TTKT) BM-RDT-04

V. Quy trinh t& chirc thi két thic hoc phéan
1. Pham vi ap dung

- Quy trinh nay chi ap dung cho viéc danh gia thi cubi ky bang hinh thirc trén gidy
hodc trén may tinh tir ngdn hang dé thi trdc nghiém tai tat ca cac cd sé thudc Trudng
Pai hoc Nguyén T4t Thanh, cho tat ca cac bac hoc, nganh hoc.
- Quy trinh khdng &p dung cho hinh thirc thi d6 &n, tiéu ludn, thuc hanh, thuyét trinh.

- Quy trinh khdng &p dung trong céc ky thi tuyén sinh, cac ky thi t6t nghiép

2. Cac budc thu'c hién:

SO TAY GIANG VIEN 39

DAI HOC NGUYEN TAT THANH



Bu'éc Trinh tu thu'c hién Trach nhiém

Lap ké hoach thi két - Gido vu phu trach

thiic mon hoc - Lanh dao khoa/Trung

tam

Khoéng
duyét

A 4

-2 . L - Doan vi dao tao
Kiém tra, trinh ky, ky : i

2 duyét

- P. Quan ly dao tao

- Ban giam hiéu

- Gido vu khoa/Trung
tam

Thoéng bao cho cac don

3 vi lién quan (TBM, P.TT, - Lanh dao khoa/Trung
. o

TTKT, P.TTGD,IT, TV, am

A 4

- - TBM (trudng bd

Ra d¢ thi moén)/LDK(Lanh dao

khoa), GV (giang

4 vién)

- TTKT (Trung tdm Khao
thi).

Nhan ban/Pong bo dé
5 thi - TTKT

- Don vi dao tao;
6. - TTKT;
- TV, PM.
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- TTKT/GV
7. 2 , Je . s s
To chtrc cham thi - Don vi dao tao
- TTKT
\ 4 - BGH
Noi dung - P.CTSV (phdng Cong
8 tac sinh vién), P.TTGD
' (Phong Thanh tra gido
duc)
- P.QLDT (phong Quan
ly dao tao).
STT Tén biéu mau Ma s6 Ghi chi
Lich thi két thdc mon Xu“at w I?harj
1. mém quan ly
) Mau tai dé thi BM-TCTh-01
3 Bién ban ban giao tui dé thi BM-TCTh-02
4 Bién ban md dé thi BM-TCTh-03
Bién ban coi thi
5 BM-TCTh-04
' Bién ban xur ly vi pham
Quy trinh thi
6 Bién ban coi thi (phong may) BM-TNMT-01 trac nghiém
’ trén may tinh
7 Mau tui bai thi BM-TCTh-05
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VI. Quy trinh cham thi

1.Pham vi ap dung:

- Quy trinh nay chi ap dung cho viéc danh gia thi cudi ky bdng hinh thirc trén gidy (tw
ludn va trdc nghiém) tai tat ca cac cd sd thudc Trudng Pai hoc Nguyén T&t Thanh
dudc Ban Giam Hiéu duyét, cho tat ca cac bac hoc, nganh hoc.

- Quy trinh khdng ap dung cho hinh thirc thi v8n dap, do an, tiéu luan, thuc hanh,
thuc tap, khéa luan.

- Quy trinh khdng &p dung trong cc ky thi tuyén sinh, cac ky thi tét nghiép.
2.Cac budc thuc hién:

Trach

Bu'éc Trinh tu thu'c hién n
nhiém

A - Gido vu
Nhan ban giao bai thi khoa

- Trung tédm
khao thi

\ 4
Phén loai, sap x&p

- Trung tédm
2. khao thi

- LDK/Trudn

Phan cdng nhan su’ chdm thi g bd
3 mon

- Trung tédm
khao thi

v
Chuan bi bai thi, dap an _ Trung tam
4. khao thi
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- Trung tédm
khao thi

- Gidng vién
- Trudng bd
mon

Nhap diém

A\ 4

Luu tr bai thi

- Gidng vién

- Trung tédm

l

khao thi

v

Ban giao bang diém

- Trung tédm
khao thi

- Gido vu
khoa/TT

Kiém tra

- Gido vu
khoa/TT

- Phong

Quan ly
dao tao

A 4

Khoa diém

- Trung tédm
khao thi

10.

A\ 4

Lam thanh toén cho giang
vién chdm vong hai

- Trung tam
khao thi
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Bu'éc Ndi dung Bi€u mau

Nhan ban giao bai thi

Tat ca bai thi sau khi thi xong, Gido vu Khoa/TT Iap bién
1. ban ban giao va ban giao ngay cho TTKT, sau khi d3 BM-ChT-01
ki€m tra s8 bai, danh sach ky tén va niém phong can
than tdi bai thi.

Phan loai, sip xép

Sau khi nhan bai thi tir gido vu khoa/TT, nhan vién phu
trach ctia TTKT phan loai bai thi tu luan va bai thi trac
nghiém dé& chuan bj chdm.

Phan cong nhan su’ cham thi
* POi v6i mon thi tu’ luan:

- Giang vién cham vong mét la gidng vién gidng day I6p hoc
phan dugc cham;
- Gidng vién chdm vong hai do TBM/LDK phan cong, danh
sach giang vién cham vong hai theo tirng mén sé dugc gui
cho TTKT trudc khi chdm vong 1; nhan vién TTKT phu trach | BM-ChT-02
3. don vi nao sé gui danh sach cac mén ty' luan vé cho don Vi | gm-chT-03
dd sau khi nhan dé thi;

- Thu ky hd trg giang vién chdm thi tu ludn 13 nhan
vién clia TTKT.

* PGi v6i mon thi trdc nghiém:

Nhan vién TTKT phu trach dan vi nao chdm thi trdc nghiém
cla dan vi do.

Chuan bi bai thi, dap an

. . BM-ChT-04
4. * PGi v8i mon thi trac nghiém:
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Bu'éc Ndi dung Bi€u mau

Nhan vién TTKT phu trach kiém tra, scan bai thi, nhap dap
an. Trong qua trinh scan bai néu xay ra sy co (thi€u bai,
du bai, bai khéng c6 tén trong danh sach, cé bai nhung
sinh vién khong ky tén,...), nhan vién phu trach lién hé véi
gido vu khoa/TT dé& giai quyét truGc khi chdm.

* POi v6i mon thi tu luan:

Nhan vién TTKT phu trach soan san bai thi, dé thi, dap an,
danh sach giang vién chdm thi vong mét va vong hai, cac
phiéu chdm, bién ban can thiét d& chuan bi cho giang vién
cham thi.

T8 chirc chdm thi:
* P6i vdi mén thi trac nghiém:

- M6n thi trén may tinh (online): thuc hién theo Quy trinh t6
chdc thi trén may tinh;

- Mon thi trén gidy, dé thi xuat tir ngan hang cau hdi: nhan
vién TTKT phu trach chdm trén phan mém PMT - EMS
Education, sau khi scan va khdng ¢4 sai sét gi. Khi thuc hién
chdm trén phan mém, nhan vién phu trach phai luu y cac
thao tac can can than; BM-ChT-05
BM-ChT-06
- MOn thi trén gidy, dé thi do GV soan: nhan vién TTKT phu
trach cham trén phan mém PMT-EMS Education dua trén dap
an clia GV ban giao, luu y kiém tra diém (phai c6 sy dong
déu diém gilra hai ma dé, diém thap bat thudng) trudc khi
luu. Néu xay ra sai s6t, lién hé TBM dé giai quyét;

- N&u mon thi c6 ca phan trdc nghiém va tu luén trong cling
mot dé thi, viéc cham sé do giang vién thuc hién;

- Sau khi chdm xong va khéng phat hién c¢é gi sai s6t, nhan
vién chdm luu két qua chdm, import diém vao I6p hoc phan
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Bu'éc Ndi dung Bi€u mau

cham, in bang diém, ky tén va dinh kém danh séach ky tén
du thi.

* D6i vdi mén thi tu’ luan:

- Giang vién chdm vong mét va giadng vién cham vong hai
phai dén TTKT cham thi ding nhu ngay yéu cau; néu khdng
thé& dén chdm theo dling ngay yéu ciu, phai trao déi véi TBM
trudc khi gtii danh sach cho TTKT;

- Can ¢ trén danh sach giang vién cham thi, nhan vién TTKT
phu trach hd trg ban giao tui bai thi, dap &n cho giang vién
cham;

- Giang vién chdm vong mot cin clf trén dap an dé chdm
bai, diém cla tirng cAu va toan bai thi dudc ghi tai cot diém
trong phan lam bai, khdng ghi vao 6 diém. Sau khi chdm
xong tdi nao thi ban giao lai cho nhan vién phu trach niém
phong lai cho chdm vong hai;

- Giang vién chdm vong hai nhan tdi bai thi va dap an nhan
vién hd trg ban giao, tién hanh chadm thi theo ding thang
diém dap an dua ra, diém timng ciu va toan bai thi dugc ghi
tai cOt diém trong phan lam bai. Giang vién chdm vong hai
so0 sanh vdi diém chdm vong mét, néu trung khdp thi giang
vién chdm [an hai ghi diém toan bai vao 6 diém, néu khdng
trung khdp thi x& ly nhu sau:

+ Piém I&ch dudi 0.5 diém: diém cudi cing 1a diém cao han
trong hai vong cham;

+ Diém I&ch trén 0.5 diém: bdo véi nhan vién ho trg dé lién
hé véi giang vién chdm vong mot kiém tra lai va théng nhat
diém, néu giang vién chdm vong mét khang dinh khéng sai
sét va khdng théng nhat dugc thi diém bai s& do TBM quyét
dinh.

SO TAY GIANG VIEN 46 DAI HOC NGUYEN TAT THANH




Bu'éc Ndi dung Bi€u mau

- Sau khi giang vién chdm vong hai ghi diém vao 6 diém bai
thi xong thi cdp nhat diém vao danh sach ky tén du thi, ban
giao lai bai thi, dap 4n va bang diém cho nhan vién hd trg;
nhan vién hd trg kiém tra lai cac tha tuc hanh chinh, néu con
thi€u thi yéu cau giang vién thuc hién ngay.

- Nhan vién h trg tdng hgp bang diém va chuén bi ban giao
cho khoa/TT.

- Vat dung ch&m do nhan vién hd trg cung cap, giang vién
khdng st dung but cing mau muc véi bai thi d& chdm, khdng
st dung but tdy xda .

* Cac cbng viéc khac:

- Hai giang vién cham thi phai ky tén day du vao bang diém,
danh sach du thi, cac bién ban (néu cd);

- Viéc cham thi chi thuc hién tai TTKT khong dugc mang di
nai khac, trong trudng hgp khdng thé hoan thanh viéc chdm
trong gi& hanh chinh phai béo lai nhan vién ho trg dé dugc
huéng dan;

- Néu co xay ra bat thudng trong qua trinh chdm (cé bai thi
nhung khong ky tén hodc khdéng cd tén trong danh sach,
thi€u bai thi,...) thi nhan vién TTKT phu trach chi dong lién
hé véi cac bén lién quan dé gidi quyét.

- Téng thdi gian cho viéc chdm thi: t6i da la 12 ngay lam viéc
sau khi nhan ban giao tui bai thi tir gido vu khoa.

- Bai thi gidy sau khi cham sé dugc luu trir tai TTKT, thdi han
luu trr 13 hai ndm. Bai thi la file scan dugc luu trlr dén hét
khda hoc.
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Bu'éc Ndi dung Bi€u mau

Nhap diém, import diém

- DGi v8i mén trac nghiém, nhan vién cta Trung tam khao
thi phu trach chdm hoc phan nao, don vi nao thi import
diém vao phan mém quan ly diém dbng thdi xuat bang diém
gidy dé tra vé khoa;

6. - DAbi véi mon ty luan: sau khi gidang vién chdm vong hai
cham va ghi bang diém xong, nhan vién cta TTKT kiém tra
va hoan tat cac thl tuc hanh chinh, bang diém giao lai cho
cho giang vién chdm vong mét nhap diém vao hé théng ngay
tai TTKT. Sau khi nhdp xong, GV tra lai bang diém cho nhan
vién phu trach. Viéc phan quyén nhap diém cho GV do nhén
vién phu trach thyc hién.

Ban giao bang diém vé don vi dao tao

7. | Sau khi chdm xong, nhan vién phu trach clia TTKT t6ng hgp, | BM-ChT-07
Iap bién ban ban giao bang diém va ban giao cho gido vu
khoa/TT.

Kiém tra bang diém

- Gi4o vu khoa kiém tra bang diém xem c6 thiéu sét gi thi
phai yéu cau ngudi chdm bé sung, sau dé (i) trinh ky l&nh
dao khoa, (ii) scan file gui cho P.QLDT va (iii) sao y Iuu tai
8. khoa. Thai gian dé& kiém tra, ra soat lai bang diém la mot

tuan.

- Bang diém chinh gido vu khoa tap hgp va ban giao cho
P.QLDT quéan ly. P.QLDT kiém tra lai bang diém va luu tri.

Khéa diém
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Bu'éc Ndi dung Bi€u mau

- Sau khi ban giao bang diém chinh vé cho khoa mdt tuan,
néu khong c6 sai sét gi can chinh sira, gido vu khoa bao nhan
vién phu trach cia TTKT khoa diém dé SV cd thé thiy diém.
- Sinh vién xem diém ctia minh dé biét dat/khéng dat va c6
k& hoach hoc tap cho hoc ky tdi. b3 sung thém phan thdi han
cu thé& cdng khai cho sinh vién va trach nhiém ctia don vi lam
khong ding han cdéng khai cho SV.

Trong trudng hdp diém cdng b8 ma sinh vién thdy khéng
hgp ly, sinh vién c6 thé tién hanh phdc khao.

Lam ho6 sc thanh toan cho giang vién cham vong hai

- Sau khi khéa diém, nhan vién phu trach 1ap bang thanh
toan cho gidng vién chdm vong hai;

- Thong tin trong bang thanh toan, nhan vién phu trach phoi
hgp cuing gido vu khoa cép nhat;

- Sau khi hoan thanh day du thong tin bang thanh toan, nhan
vién phu trach trinh Ianh dao ky duyét va chuyén hd sg dén
cac dan vi lién quan. Dan gia cham thi vong hai la 4.000d/bai
thi.

10. BM-ChT-08

- H6 s@ thanh todn bao gobm: danh sach giang vién chdm
vong hai(cé chit ky cta Ianh dao khoa), Bién ban xac nhan
chdm vong hai, bang dé nghi thanh todn thu lao chdm thi
két thic mdn vong hai.

4. Biéu mau sir dung:
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STT Tén bi€u mau Ma s6 Ghi cha
1 Bién ban ban giao bai thi BM-ChT-01
5 Danh sach cac mon ty luan BM-ChT-02
3 Danh sach giang vién chdm vong hai BM-ChT-03
Bién ba‘u.'l ghl nhan cac sai sot trong khi BM-ChT-04

4, scan bai thi

5 Bién ban xac nhan chdm vong hai BM-ChT-05
Bién ban ghi nhan, x{r ly sy cd trong

6. khi chadm (ty luan) BM-ChT-06
Bién ban ban giao bang diém cham

7. (gilra TTKT va khoa/TT) BM-ChT-07
Bang dé nghij thanh todan thu lao chdm

8 thi vong hai (danh cho thi két thac BM-ChT-08

" | mén)

VII.Quy trinh phic tra thi
1.Pham vi ap dung:

- Quy trinh ndy chi ap dung cho viéc t8 chirc chdm phc tra ddi véi hinh thirc thi gidy
(ty ludn va trac nghiém).

- Quy trinh khéng &p dung cho hinh thirc thi van dap, do an, tiéu luan, thuc hanh.

- Quy trinh khdng &p dung trong cac ky thi tuyén sinh, céc ky thi t&t nghiép.
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2.Cac budc thuc hién:

Bu'éc Trinh tu thu'c hién Trach nhiém
Coéng bd diém
1 - TTKT
v
Nhéan phiéu dang ky phc tra
2 - P.CTSV&TT
v
Ban giao phi€u phuc tra - P.CTSV&TT
3
- TTKT
Lam
T6 chirc chdm h6so | |_ TTkT
4 phlc tra thanh
toan - oV
Thay
dei ¢
5 | diem Tra két qua phic tra - P.CTSV&TT
- - TTKT
] L 5 biéu chinh diém . P.QLBT
- Ban giam
hiéu
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Buéc

NGi dung

Biéu mau

Coéng bo diém

Sau khi khda diém, sinh vién s& xem dugc diém cta minh trén
website phongdaotao.ntt.edu.vn, néu sinh vién thady khéng hgp
ly thi lam dgn dé nghi phuc tra.

Trung tdm khdo thi sé thdng bdo thdi gian nhan phdc tra trén
website phongdaotao.ntt.edu.vn, sinh vién thuc hién dang ky
phuc tra trong thdi gian da thong bao, ngoai thai gian thdng bao
sé khong gidi quyét.

Nhan phi€u dang ky phic tra

Sinh vién ndp don phic khao theo mAu tai phong Cong tac sinh
vién (cho ca mén ty ludn va trac nghiém) trong thdi gian da thong
bdo. Sinh vién thi tai cd s& nao thi ndp dan phuc khao tai P.CTSV
cla cd s& do.

Qua thdi gian nhan dan, phong Cong tac sinh vién khéng ti€p nhan
thém daon nita.

Céc mdn thi thuc hanh, van dap, tiéu luén, thi trdc nghiém trén
may tinh, khoa luan t6t nghiép khong phuc khao.

BM-DT-01

Ban giao phiéu phic tra

Sau khi két thdc nhan phdc tra 01 (mdt) ngay, P.CTSV phai tong
hgp va ban giao lai cho TTKT.

Bién ban ban giao phai tach riéng mon ty luan va trdc nghiém.
Riéng mon ty ludn, nhan vién phu trach ctia P.CTSV gui kém file
tdng hap cho nhéan vién phu trach cta TTKT.

BM-PTr-01
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Bu'éc Ndi dung Bi€u mau
T6 chirc cham phic tra
* P3i vGi mon thi trdc nghiém:
Nhan vién phu trach don vi nao thi phuc tra cho sinh vién cla
dan vi do.
* POi v6i mon thi tu luan:
- Sau khi nhén danh sach phc tra tr P.CTSV, nhan vién phu
trach thong ké lai theo mén hoc, khoa va gui danh sach cho
Khoa dé& Khoa s&p x&p, phan c6ng giang vién.
- Khoa lap danh sach GV cham phuc tra va gl danh sach cho
TTKT. Giang vién cham phuc tra do TBM/LPK quyét dinh.
- Thoi gian dé théng ké va gui danh sach mon tu ludn vé Khoa BM-PTr-02
dao tao la 01(mdt) ngay. Thdi gian d&€ Khoa gui lai danh sach | BM-PTr-03
4 GV cham phuc tra la 01 (mot) ngay. BM-PTr-04
- GV dudgc phan cong chdm phc tra dén TTKT chdm trong thgi | BM-PTr-05
gian 04 ngay k& tir khi guii danh sach cho TTKT. BM-PTr-07

- Nhan vién phu trach ctia TTKT chu&n bi s&n bai thi cdn chdm
phtc tra va dé thi, dap an ciia mon dé ban giao cho GV cham.

- GV chdm xong thi ky tén vao dan phuc tra, cac bién ban, phiéu
didu chinh diém (néu cd) va ban giao lai tit cd cho nhan vién
phu trach.

- Nhén vién phu trach ctia TTKT t8ng hdp lai va chuén bi ban
giao lai cho P.CTSV

* Sau khi hoan thanh chdm phc tra, nhan vién phu trach cla
TTKT lap ho sc thanh toan thu lao cho GV chdm phtc tra mo6n
tu luan, trinh ky Ban giam hiéu. Bon gid cham phdc tra mon ty
luan 1a 4.000d/bai.
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Bu'éc Ndi dung Bi€u mau
Tra két qua phuc tra
- Nhitng dan khéng thay ddi diém, nhan vién phu trach tdng hop
5 va ban giao cho P.CTSV tra lai cho sinh vién.
- Nhiing don cé thay d6i diém, nhan vién phu trach tdng hop va
lam hd sc dé nghi diéu chinh diém cho sinh vién. Sau khi trinh ky
xong mdi tra két quéa cho sinh vién.
Piéu chinh diém
D6i v6i nhitng trudng hdp sinh vién co thay d6i diém, nhan vién
phu trach t&ng hdp, trinh ky Ianh dao TTKT va Ban giam hiéu phé
duyét.
Sau d6 chuyén qua P.QLDT dé thuc hién diéu chinh cho sinh
vién.
D3&i véi mdn thi trdc nghiém, trudng hop sinh vién bi 0 diém vi [ BM-PTr-06
6 t6 hodc ghi sai mé& s6 sinh vién hay méa dé, chi cd sinh vién ndm | BM-ND-05

thr nhat (tU hoc ky I dén hoc ky III cGa khda hoc) méi dugc diéu
chinh.

H6 so diéu chinh diém bao gbm: don dé& nghi chdm phuc tra,
ban photocopy bai thi (tw luan) hodc két qua cham thi (trac
nghiém), t& trinh/phiéu yéu cu chinh diém (néu cé — trong truding
hgp do 16i ngusi chdm, 16i hé théng), bang dé& nghi diéu chinh
diém.

4.Biéu mau sir dung:
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STT Tén biéu mau M3 s6 Ghi chi
1 Daon yéu cau phuc khao BM-BT-01
Bién ban ban giao phi€u phuc tra (tir e
2. | p.cTsvden TTKT) BM-PTr-01
Thong ké danh sach phuc tra mon ty luan BM-PTr-02
3. (theo khoa)
4 Danh sach giang vién chdm phuc tra BM-PTr-03
5 Bién ban ban giao két qua phuc tra BM-PTr-04
Bang dé nghj thanh toan thu lao cham phuc BM-PTr-05
6. tra
. Phiéu yéu cau diéu chinh diém (tr3c nghiém) [ BM-PTr-06
Phiéu yéu cau diéu chinh diém (ty luan) BM-Np-05 | QY trh nhap
8. diém
9 Bién ban cham phuc tra mén tu’ luan BM-PTr-07

VIII. Quy trinh nhap diém

1. Cac bu'éc thuc hién:

. | Théi
Bu'éc Trinh tu thu'c hién Trach nhiém .
gian
1 C&n clr quy ché hoc vu t6 chirc - Phong Tién
dao tao, nhap diém mdn hoc QLDT do
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- Gido vu dao
khoa tao

- Giang vién
giang day
Nhan bang diém thudng ky, gitra ky | _ Gidowy,

Thu ky
2 01
khoa (trong

trudng hop

tuan

Khdng hgp 1& dugc uy
quyén/phan
cong)

- Gido vy,

Kiém tra < Thu ky
khoa

tuan

Hop 1é

Trudng phd
\ 4

~ Xét tu cach du thi cudi ky (Gido vy, thu khoa/TT
ky khoa) - Gido vy,
- T6 chirc thi (khoa/TT) ,
_ Ch&m thi (GV, TTKT) Thu ky
khoa

Giang vién
(mon ty

ngay

luan)

- TTKT (mén
trac
nghiém)

. ..  ~ - Trudng phd 01
Nhap diém thi vao bang diém goc .
don vi tuan

A
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Khong c6 sai sot

Giang vién
giang day
Giao vy,
Thu ky
khoa

Co sai sot

Nhap diém thi
Khda diém thi

Trudng phd
khoa/TT
Giang vién
giang day
Giao vy,
Thu ky
khoa (mén
tu luan)
TTKT (m6n
trac
nghiém)

Sau
ngay
thi
10

ngay

Scan bang diém géc

Gido vy,
Thu ky
khoa

03
ngay

8 v
NOp tat ca bang diém «—

i

Trudng phd
khoa/TT
Giang vién
giang day
Giao vy,
Thu ky
khoa

10
ngay

Co sai sot lam
phi€u diéu
chinh diém
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Kiém do va xac nhan

- Phong
QLDT

10
ngay

2.Mé ta:

e Do6i vGi hoc phan thi tu luan:

Budc

Trinh tu' thuc hién

Biéu mau thuc

hién

Thai gian

- C3n ¢ Quy ché& hoc vu t8 chifc dao tao
clia Nha trudng, sau khi kiém tra va két
thic hoc phan Gido vu khoa hoan thanh
xong bang diém chuyén vé Phong QLDT

Theo tién

do dao tao

-Cac Khoa, Trung tdm can c k€ hoach
dao tao hoc ky thdng bao Giang vién giang
day nhan bang diém thudng ky theo mau
cta trudng (bao gom file gidy va file excel)
tr Gido vu khoa

- Giang vién cd hitu nhap diém thudng ky,
thi gilta ky 1&n hé théng va vao bang diém
goc roi guri vé cho Gido vu khoa

- Gidng vién thinh gidng nhap diém
thudng ky, thi gitta ky vao file excel va
bang diém gdc rdi guri vé cho Gido vu khoa
- Théi gian hoan tat diém thudng ky, thi
gilta ky 1a 1 tuan k€& tir ngay mén hoc két
thac.

BM-ND-01
BM-ND-02
BM-ND-04

01 tuan
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- Gido vu Khoa kiém tra bang diém thuding
ky, thi gitra ky.
+ Né&u bang diém hgp 1& theo quy dinh
5 ) g ’ A.P s quy di BM-ND-01 i
Truéng khoa ky duyét 01 tuan
R , . i L, BM-ND-02
+ Trudng hgp bang diém co sai sot bao
giang vién xem lai va diéu chinh ddng quy
dinh.

- Sau khi Trudng khoa, Giam doc Trung
tam ky duyét bang diém thudng ky, thi
gilra ky Gido vu khoa, Trung tam xét tu
cach dy thi cuGi ky cho HSSV, sau khi xét
xong sinh vién c6 thé xem diém thudng
ky trén website:

4 BM-ND-03

www.phongdaotao.ntt.edu.vn -> sinh 3 ngay
BM-ND-04

vién-> két qua hoc tap -> nhap ma s6
sinh vién d& xem diém.

- Gido vu Khoa lap danh sach sinh vién du
diéu kién dy thi va to churc thi

- Sau khi t8 chirc thi Thu ky khoa phai
chuyén bai thi cho Giang vién giang day.

- Sau khi cham xong, Giang
vién giang day nhap diém thi cudi ky tir bai

thi vao bang diém gbc, sau dé chuyén
BM-ND-03

5 bang diém gdc clng tui bai thi cho Gido .
BM-ND-04 01 tuan

vu, Thu ky khoa kiém do gilta diém nhap
trén hé théng va bang diém gbc:
+ Trudng hgp khong co sai sot thi Gido vu,

Thu ky khoa chuyén lai cho Giang vién dé
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Giang vién nhap diém tir bang diém géc
Ién hé thong.

+ Trudng hdp Gido vu, Thu ky khoa kiém
tra néu co sai sot thi yéu cau Giang vién
chinh stra lai diém thi vao bang diém géc,
¢ Trudng phé don vi phu trach va Giang
vién cling ky xac nhan vao bang diém géc.
Sau dé Gido vu, Thu ky khoa chuyén lai
cho Giang vién d€ Giang vién nhap diém
Ién hé thong.

- Sau khi nhan lai bang diém géc tir Gido
vy, Thu ky khoa, Giang vién nhap diém 1én
hé théng, khéa diém thi trén hé théng,
diém sé& cé mau xanh trén két qua hoc tap
clia HSSV. Sau d6 Giang vién gui bang

diém thi cudi ky vé Gido vu, Thu ky khoa. Sau ngay
i - Trudng hgp Giang vién giang day khong BM-ND-06 thi 10 ngay
th& nhép diém nhd Thu ky hodc gido vu
Khoa nhép diém thay phai lam gidy ay
quyén co chir ky day du cla giang vién
giang day, ngudi nhap thay va cé xac nhan
cla can bd quan ly Khoa, Trung tam.

- Gido vu, Thu ky khoa scan bang diém géc BM-NP-01

7 (bang diém thudng ky va danh sach sin’h BM-ND-02 03 ngdy
vién dy thi cd day du chir ky theo biéu BM-ND-03
mau) BM-ND-09
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- Gido vy, Thu ky khoa lap bang ban giao
(theo mAu) va ndp bang diém gbc va file
scan bang diém thudng ky, thi gitta ky vao
diém thi oo ky vé hSJ yQLDi ' BM-ND-01
iém thi cuGi ky vé phon .

8 . , . yVep . 9 ~ . BM-ND-02 .

- Bién ban ban giao diém sé dugc luu trir 10 ngay
BM-ND-03

va lam cén clr d€ tinh luang giang vién.
BM-ND-04

- Néu giang vién Gy quyén nhap diém cho
thu ky khoa thi phai ndp kém theo Form
Uy quyén nhap diém.

- Phong QLBT kiém do bang diém trong
vong 10 ngay k& tr ngay nhan bang diém
tur gido vy khoa.

+ Néu bang diém dung, phong QLDT ky
xac nhan hoan tat diém.

+ Trudng hgp cd sai sét, phong QLDT
thong bdo Gido vy, Thu ky Khoa, Trung

tdm kiém tra lai, néu diém sai sét do 16i
BM-ND-01

BM-ND-02 10 ngay
BM-ND-03

9 cla giang vién nhap nham phai c¢é phi€u
diéu chinh diém. Form diéu chinh diém
phai cd xac nhan clia Giang vién, xac nhan
cla Trudng phé Khoa/Trung tdm va xac
nhan cta Trudng phong QLDT.

- Sau khi kiém do xong, phong QLDT xac
nhan diém trén hé théng, diém s& chuyén
tlr mau xanh sang mau den (néu diém hé
chi 1a A,B,C), sang mau do (néu diém hé
chir la D,F).
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- Thdi gian phong QLDT phai hoan tat la
10 ngay tinh tir ngay céc Khoa, Trung tam
chuyén diém vé phong QLDT.

- Chuyén vién quan ly diém thuc hién luu
bang diém gdc va file scan bang diém, sau
dé bdo cdo két quad cho Trudng phong
QLDT va Hiéu pho phu trach dao tao.

 DAdi véi hoc phén thi trac nghiém:

Budc

Trinh tu thu'c hién

Biéu mau thuc

hién

Thai gian

- C3n ¢ Quy ché& vé hoc vu t6 chirc dao
tao cta Nha trudng, sau khi kiém tra va
két thic hoc phan Gido vu khoa hoan
thanh xong bang diém chuyén vé& Phong
QLDT

Theo tién
do dao tao

- Cac Khoa, Trung tam can cr ké hoach
dao tao hoc ky thong bdo Giang vién
gidng day nhan bang diém thudng ky
theo mAu cua trudng (bao gom file gidy
va file excel) tir Gido vu khoa

- Gidng vién cd hitu nhap diém thudng ky,
thi gilta ky 1én hé théng va vao bang diém
goc roi guri vé cho Gido vu khoa

- Giang vién thinh giang nhap diém thudng
ky, thi gitra ky vao file excel va bang diém
goc roi guri vé cho Gido vu khoa

BM-ND-01
BM-ND-02
BM-ND-04

01 tuan
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- Th&i gian hoan t&t diém thudng ky la 1
tuan k& tir ngay mén hoc két thic.

- Gido vu, Thu ky Khoa kiém tra bang diém
thudng ky, thi giira ky.

+ Néu bang diém hdp |& theo quy dinh
Trudng khoa ky duyét

3 + Trudng hop bang diém cd sai sét bao BM-ND-01 3 ngay
giang vién xem lai va diéu chinh ding quy BM-ND-02
dinh trong vong 3 ngay.

- Gido vu, Thu ky Khoa lap bang ban giao
(theo mAu) va ndp bang diém thudng ky,
thi gilta ky vé phong QLDT

- Gido vy, Thu ky khoa xét tu cach dy thi
cudi ky cho HSSV, sau khi xét xong sinh
vién c6 thé xem diém thudng ky, thi
giita ky trén website:
www.phongdaotao.ntt.edu.vn

4 g . A s BM-ND-03 .

- Giao vy, Thu ky khoa lap danh sach va to 10 ngay
) BM-ND-04
churc thi

- Sau khi thi xong thi Gido vu khoa chuyén
ngay bai thi v& TTKT scan va chdm diém
dua theo dap an cua ting hoc phan giao
vién da ndp vé TTKT trudc do.

-Sau khi TTKT chdm thi mon thi trdc

nghiém xong, TTKT import diém thi cubi
5 ky Ién hé thdng, thuc hién khéa diém thi BM-ND-03
trén hé thng cho HSSV, diém s& c6 mau BM-ND-04
xanh trén két qua hoc tap ctia HSSV, sau

01 tuan

d6 TTKT glri bang diém géc thi cudi ky co
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chit ky xac nhan cta can bd nhap diém
thi va lIanh dao TTKT kém danh sach du
thi ban giao lai Gido vu, thu ky khoa.

- Gido vy, Thu ky khoa Iap bang ban giao
(theo mau) va ndp bang diém gdc va file

bang diém thudng ky, thi gitta ky va PH-ND-01
scan bang diém ng ky, thi gira ky va
6 | o orEnEEIe ey BM-ND-02 ‘
diém thi cu6i ky do TTKT chdam vé phong 10 ngay
BM-ND-03
QLDT.
PO N o . BM-ND-04
- Bién ban ban giao diém sé dugc luu trir
va lam cén c(r dé tinh luang giang vién.
- Phong QLDT kiém do bang diém
+ Néu bang diém dung, phong QLBDT ky
xac nhan hoan tat khoa diém.
+ Trudng hgp cé sai sét, phong QLDT
thdng bdo Gido vu, Thu ky khoa kiém tra
sai s6t do 16i ctia gidng vién (d6i véi diém
thi gilta ky) hay 16i do TTKT (d&i véi diém
g . ‘Y) “y . E " , BM-ND-01
thi cudi ky), dé nghi lam phiéu diéu chinh
7 - - s e 2e sz A BM-ND-02 N
diém. Dbiéu chinh diém phai c6 xac nhan 10 ngay
, , . i o , i BM-ND-03
cua Giang vién, xac nhan cua Trudng pho
BM-ND-05

Khoa/Trung tdm va xac nhan cla Trudng
phong QLDT.

- Sau khi kiém do xong, phong QLDT xac
nhén diém trén hé théng, diém sé chuyén
tlr mau xanh sang mau den (néu diém hé
chir 13 A,B,C), sang mau dd (néu diém hé
chit la D,F).
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tao biét.

- Théi gian phong QLDT phai hoan tt diém
la 10 ngay tinh tir ngay cac Khoa, Trung
tdm chuyén diém vé phong QLDT.

- Chuyén vién quan ly diém thuc hién luu
bang diém, bdo cdo két qua cho Trudng
phong QLDT va Hiéu phé phu trach dao

3.Biéu mau st dung:

STT Tén biéu mau M3 sbé Ghi chi
1 Bang diém thudng ky nién ché BM-ND-01 Mac dinh trén hé thdéng
2 | Bang diém thudng ky tin chi BM-NDP-02 M3c dinh trén hé théng
3 Danh sach sinh vién du thi BM-ND-03 Mac dinh trén hé thdéng
4 | Bién ban ban giao bang diém BM-ND-04
5 | Phiéu yéu ciu diéu chinh diém BM-ND-05
6 | Gidy Gy quyén nhap diém BM-NP-06
Phiu yéu cau diéu chinh diém
7 i BM-ND-07
(theo nhém)
Phiu yéu cau diéu chinh diém tai
8 BM-ND-08
Khoa
9 | Céch dit tén bang diém scan BM-NDP-09
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IX. Panh gia két qua lao dong cua giang vién

1.Can cr danh gia:

- Can c(r bao cdo, thdng ké clia cac dan vi vé cac mat hoat dong cutia gidng vién trong
toan trudng.

- Can cr danh gia cua lanh dao don vi thudc Trudng va lanh dao don vi truc ti€p quan
ly;

- Theo chifc ndng va nhiém vu cla gian vién.

2.Tiéu chi danh gia, xép loai cudi nam

2.1.Loai A: |a giang vién phai dat dugc nhitng diéu kién sau

- Chap hanh ddng cac quy dinh vé cbéng tac giang day.

- C6 tac phong giang day nghiém tuc, guong mau.

- Hoan thanh nhiém vu cbng tac, cd van hoc tap, céng tac Dam bao chat lugng néu
dugc phan cong.

- Chap hanh tét ndi quy lao dong, quy dinh ctia Nha trudng; tham gia sinh hoat, hoi
hop day du, dung gid.

- Cé tinh than phdi hgp cong tac vdi cac dan vi, ca nhan trong va ngoai Trudng dat
hiéu qua cao.

- Khi giang day tai Doanh nghiép dua day du lich giang day Ién phan mém chung cua
nha truGng dung quy dinh 110 Hiéu trudng ban hanh ngay 14/3/2019 vé cong tac giam
sat t6 chiic giang day tai Doanh nghiép.

2.2. Loai B: Giang vién x€p loai B khi c6 mot trong cac vi pham sau:

- C6 03 [an vi pham gid gidc giang day (1&n I8p tré hodc vé sém trén 5 phut so véi gid
quy dinh ). Hodc 01 [3n vi pham quy dinh coi thi; 02 [an khdng diém danh hodc khdng
ndp phiéu diém danh I8p hoc hay chi ndp lai phiéu diém danh trdng khdng ghi ndi
dung.

- Tac phong, thai do trong giang day chua dung quy dinh.

- C6 02 [an vi pham V& viéc ra dé (sai s6t trong d@é thi, ban giao d& thi tré han) hoéc
ch&dm diém (sai s6t khi nhdp diém, chdm sai, cdng sai, nhap diém mudn vao chuong
trinh quan ly dao tao, trad bai chdm thi mudn...).

- C6 02 Ian vi pham quy dinh khi giang day tai Doanh nghiép, khong dua day du lich
giang day Ién phan mém chung cla nha trudng ding quy dinh 110 Hiéu trudng ban
hanh ngay 14/3/2019 vé c6ng tac gidam sat t6 chirc giang day tai Doanh nghiép.

- C6 02 [an vi pham quy dinh vé cong tac gido vién chd nhiém hodc cd van hoc tap
(theo quy dinh).
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- C6 03 [an vi pham ndi quy lao déng, quy dinh ctia Nha trudng nhung chua dén muc
bi xtr ly ky luat lao dong hodc 01 [an khong chdp hanh sy’ phan cong cla Trudng don
vi hodc/va lanh dao Nha trudng, hodc 02 [an khong tham gia hodc tham gia tré (hon
5 phdt so vdi thdi gian yéu cau) clia cac budi sinh hoat, hdi hop cd triéu tap cia Nha
trudng/Khoa...ma khéng cé ly do chinh dang.

2.3.Loai C: Giang vién x€p loai C khi c6 mot trong cac vi pham sau:

- C6 01 Ian bd coi thi hoac bd giang khong cé ly do chinh dang hodc c6 04 [an vi pham
gi& gidc giang day (Ién I8p tré hodc vé& sdm trén 5 phut so véi gid quy dinh) hodc 02
lan vi pham quy dinh coi thi; 03 Ian khong diém danh hodc khéng ndp phiéu diém
danh 18p hoc hodc chi ndp lai phiéu diém danh trdng khéng ghi néi dung.

- Tac phong, théi d6 trong gidng day khéng ding quy dinh gay anh hudng khong t6t
dén trudng.

- C6 03 [an vi pham V& viéc ra dé (sai s6t trong dé thi, ban giao d& thi tré han) hoéc
ch&dm diém (sai s6t khi nhdp diém, chdm sai, cdng sai, nhap diém mudn vao chuong
trinh quan ly dao tao, trad bai chdm thi mudn...).

- C6 03 [an vi pham quy dinh vé cong tac gido vién chld nhiém hodc c¢6 van hoc tap
(theo quy dinh).

- C6 03 Ian vi pham quy dinh khi gidng day tai Doanh nghiép khéng dua day du lich
giang day lén phan mém chung clia nha trugng theo ding quy dinh vé cong tac giam
sat t6 chiic giang day tai Doanh nghiép.

- C6 01 [an bi x&r ly ky luat lao ddng bang vin ban vdi hinh thirc khién trach do vi
pham noi quy lao déng hodc 02 [an khéng chap hanh sy phan cong cua Trudng don
vi hodc/va lanh dao Nha trudng, hodc 03 [an khong tham gia hodc tham gia tré (hon
5 phdt so vdi thdi gian yéu cau) clia cac budi sinh hoat, hdi hop cd triéu tap ciia Nha
trudng/Khoa...ma khéng cé ly do chinh dang.

- C6 02 [an vi pham quy dinh & loai B.

2.4.Loai D: Giang vién xép loai D khi c6 mét trong cac vi pham sau:

- C6 02 Ian bd coi thi hoac bd giang khong cd ly do chinh dang hodc ¢ 06 [an vi pham
giS gidc giang day (1&n I6p tré hodc vé sdm trén 5 phit so vdi gid quy dinh) hodc 03
lan vi pham quy dinh coi thi; 04 [an khong diém danh hodc khéng ndp phiéu diém
danh 18p hoc hodc chi ndp lai phiéu diém danh trdng khéng ghi néi dung.

- C6 04 [an vi pham V& viéc ra dé (sai s6t trong dé thi, ban giao d& thi tré han) hoéc
ch&dm diém (sai s6t khi nhdp diém, chdm sai, cdng sai, nhap diém mudn vao chuong
trinh quan ly dao tao, trad bai chdm thi mudn...).
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- C6 04 Ian vi pham quy dinh vé cong tac gido vién chld nhiém hodc c6 van hoc tap
(theo quy dinh).

- C6 04 Ian vi pham quy dinh khi gidng day tai Doanh nghiép khéng dua day du lich
giang day lén phan mém chung clia nha trugng theo ding quy dinh vé cong tac giam
sat t6 chiic gidng day tai Doanh nghiép.

- C4 01 Ian bi xtr ly ky luét lao déng béng van ban vdi hinh thic kéo dai thdi han nang
luong khong qua 06 thang hoac cach chic do vi pham ndi quy lao dong hodc 03 lan
khong chdp hanh sy’ phan céng ctia Trudng dan vi hodc/va lanh dao Nha truGng, hodc
04 [an khdng tham gia hodc tham gia tré (hon 5 pht so véi thdi gian yéu cau) cua
cac budi sinh hoat, hdi hop cd triéu tdp cla Nha trudng/Khoa...ma khdng ¢ ly do
chinh déang.

- Lam mat mat, hu hong tai san Nha truGng cd gid tri tir 3.000.000 dong trd 1én.

- C6 02 Ian vi pham quy dinh & loai C.

Can cr vao két qua xép loai lao dong, giang vién dudc hudng mirc thudng
thang nhu sau:

- Loai A: dugc hudng 100% mUrc thudng thang;

- Loai B: dugc hugng 90% muc thudng thang;

- Loai C: dugc hudng 80% murc thudng thang;

- Loai D: dugc hudng 70% mrc thudng thang.

X. Quy dinh cc ban vé viéc cong nhan hoc ham, hoc vi

1. Tiéu chuan chung ctia chirc danh gido su, phé gido su

- Khong vi pham dao difc nha gido, khong dang trong thai gian bi ky luét tir hinh thirc
khién trach trg 18n hodc thi hanh an hinh su; trung thuc, khach quan trong dao tao,
nghién cfu khoa hoc va cac hoat dong chuyén mon khac.

- Thdi gian lam nhiém vu dao tao tir trinh d6 dai hoc trd 1én:

v" Cb dud thai gian lam nhiém vy dao tao, boi duGng tir trinh do dai hoc trd Ién
theo quy dinh;

v" Thdi gian giang vién lam chuyén gia gido duc tai cd sd gido duc dai hoc &
nudc ngoai dugc tinh la thdi gian dao tao tur trinh d6 dai hoc tré [én néu c6 cdng ham
hoac hgp déng mdi gidng cla cd s6 gido duc dai hoc nudc ngoai, trong dé ghi ro noi
dung cbng viéc, thai gian gidng day hodc cd quyét dinh clia B trudng Bo Gido duc va
DPao tao clr di lam chuyén gia gido duc & nudc ngoai;
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v Giang vién da cé trén 10 nam lién tuc lam nhiém vy dao tao tur trinh d6 dai
hoc trg lén tinh dén ngay hét han ndp hd sd ma trong 03 ndm cudi co thdi gian khong
qua 12 thang di thuc tap, tu nghiép nang cao trinh d6 thi thgi gian nay khdng tinh la
gian doan cta 03 nam cudi.

- Hoan thanh nhiém vu dugc giao va thuc hién dd s gid chuén giang day theo quy
dinh cla B trudng B Gido duc va Dao tao, trong dé 6 it nhat 1/2 s6 gid chuan giang
day truc tiép trén I8p. DGi véi giang vién thinh giang phai thuc hién it nhat 50% dinh
muc gi& chuén giang day quy dinh tai khoan nay.

- NguGi diing dau co sG gido duc dai hoc nhan xét, danh gid béng van ban vé cac
nhiém vy giao cho giang vién, trong dé ghi rd tén moén hoc, trinh d6 dao tao, boi
dudng, mlrc d6 hoan thanh khéi lugng giang day, huéng dan luan &n, luan van, do an
hodc khéa luan; vé két qua dao tao va nghién cliu clia giang vién.

- SUr dung thanh thao it nhat mot ngoai nglr phuc vu cho cong tac chuyén mon va cé
kha nang giao ti€p bdng ti€ng Anh.

- C6 du sb diém cdng trinh khoa hoc quy déi tdi thi€u theo quy dinh theo quy dinh
clia B6 Gido duc va bao tao.

2. Tiéu chuan chirc danh gido su

- Pat tiéu chudn chung clia chic danh gido su quy dinh trén.

- P3 6 thdi gian dudc b6 nhiém chirc danh phé gido su tir di 03 n&m trd Ién tinh
dén ngay hét han ndp hd sa dang ky xét cdng nhan dat tiéu chudn chilic danh gido su
tai Hoi dong Gido su’ cd & (goi tit 1a ngay hét han ndp hd sd). Ung vién da dugc bo
nhiém chirc danh phé gido su nhung chua dd 03 nam va Ung vién khéng du sb gis
chuén gidng day quy dinh thi phai c6 it nhat g&p hai lan diém cdng trinh khoa hoc quy
ddi t6i thi€u déng gdp tir cac bai bao khoa hoc hodc (va) bang ddc quyén séng ché;
gidi phap hitu ich; téc phdm nghé thut, thanh tich huén luyén, thi dau thé duc thé
thao dat giai thudng qudc gia, quoc té theo quy dinh.

- P43 chu tri hodc tham gia xay dung, phat trién chuang trinh dao tao, bbi dudng tir
trinh d6 dai hoc trd 1én hoac nhiém vu khoa hoc va cong nghé (chuang trinh, du an,
d& tai nghién c(iu), trién khai (’ng dung khoa hoc va cdng nghé phu hgp véi nganh,
chuyén nganh khoa hoc d&ng ky xét cdng nhan dat tiéu chuén chlc danh gido su,
dugc hdi dong khoa hoc do ngudi dirng dau ca sé giao duc dai hoc hodc cd quan cé
thdm quyén thanh 1ap thdm dinh va dua vao st dung.

- Cong bo két qua nghién clru khoa hoc:
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v/ Gidng vién la tac gid chinh da céng b6 dugc it nhat 03 bai bdo khoa hoc hodc (va)
bang ddc quyén sang ché; gidi phap hitu ich; tdc phdm nghé thuét, thanh tich hudn
luyén, thi d&u thé duc thé thao dat giai thudng qudc t&. Ung vién khong du cong trinh
khoa hoc quy dinh tai diém nay thi phai cé it nhat 02 trong s6 céc cdng trinh khoa hoc
néu trén va 01 chuang sach phuc vu dao tao do mét nha xuat ban c¢é uy tin trén thé
gidi xuat ban hodc co it nhat 02 trong s6 cac cong trinh khoa hoc néu trén va 01 sach
chuyén khao do mot nha xudt ban co uy tin xuat ban.

v T ngay 01 thang 01 ndm 2020: Ung vién 1a tac gia chinh d& céng bd dugc it nhat
05 bai bao khoa hoc hoéc (va) béng ddc quyén sang ché; giai phap hitu ich; tac phdm
nghé thuét, thanh tich hun luyén, thi ddu thé duc thé thao dat giai thudng quéc té.
Ung vién khong du cong trinh khoa hoc quy dinh thi phai c6 it nhét 03 trong s& cac
cbng trinh khoa hoc néu trén va 02 chuong sach phuc vu dao tao do mot nha xuat
ban cé uy tin trén thé gidi xudt ban hodc ¢d it nhat 03 trong s6 céc cong trinh khoa
hoc néu trén va 02 sach chuyén khao do mot nha xudt ban co uy tin xuat ban.

v Chu tri bién soan sach phuc vu dao tao tir trinh d6 dai hoc trd Ién phu hgp véi
chuyén nganh xét cdng nhén dat tiéu chuén chirc danh gido su.

v Cha tri thuc hién it nhat 02 nhiém vu khoa hoc va cdng nghé cap bd hoac 01 nhiém
vu khoa hoc va cong nghé cdp quéc gia da nghiém thu két qua tir dat yéu cau trd
lén. Ung vién khong thuc hién di nhiém vu khoa hoc va cong nghé quy dinh thi dugc
thay thé bang bai bao khoa hoc, bdng déc quyén sang ché; giai phap hitu ich; tac
ph&m nghé thuét, thanh tich hudn luyén, thi d4u thé duc thé thao dat gidi thudng
qudc t&. MAi nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap bd dugc thay thé bdng 01 bai bao
khoa hoc hodc cong trinh khoa hoc khac.

v Hudng dan chinh it nhat 02 nghién clru sinh dugc cdp béng tién si theo quy dinh
clia phép luat. Ung vién khong hudng dan di nghién citu sinh quy dinh thi dudc thay
thé& bang bai bao khoa hoc hodc (va) bang ddc quyén sang ché; giai phap hitu ich; tac
ph&m nghé thuét, thanh tich hudn luyén, thi d4u thé duc thé thao dat gidi thudng
quéc t&; hudng dan chinh 01 nghién cltu sinh dugc thay thé béng 03 bai béo khoa hoc
hodc cong trinh khoa hoc quy dinh.

v Bai bdo khoa hoc la bai bao khoa hoc dugc cong bs trén cac tap chi khoa hoc quéc
t& ¢6 uy tin tir sau khi ng vién dugc cdng nhan dat tiéu chuén chirc danh phé gido
Su.

- Ung vién phai cd it nhat 20,0 diém cdng trinh khoa hoc quy ddi, trong dd:
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v C6 it nhat 5,0 diém dugc thuc hién trong ba ndm cudi tinh d&n ngay hét han ndp
ho sa;

v Ung vién thudc linh vuc khoa hoc tu nhién, ky thuét va cdng nghé, linh vuc khoa
hoc stic khde phai cé it nhat 12,0 diém cdng trinh khoa hoc tinh tir cac bai bao khoa
hoc hoéc (va) bang doc quyén sang ché; giai phap hitu ich. Ung vién thudc linh vuc
khoa hoc xa hdi va nhan van, linh vuc nghé thuét, thé duc thé thao phai cé it nhat 8,0
diém cbng trinh khoa hoc tinh tir cac bai bdo khoa hoc hodc (va) giai phéap hitu ich;
tac phdm nghé thuét, thanh tich hudn luyén, thi ddu thé duc thé thao dat giai thudng
qudc gia, qudc té.

v Ung vién thudc linh vuc khoa hoc tu nhién, ky thut va cdng nghé, linh vuc khoa
hoc strc khde phai cd it nhat 3,0 diém c6ng trinh khoa hoc tinh tir viéc bién soan sach
phuc vu dao tao, trong dé cé it nhat 1,5 diém tinh tir bién soan gido trinh hodc (va)
sach chuyén khao. Ung vién thudc linh vuc khoa hoc x& hdi va nhan van; linh vuc nghé
thuat, thé duc thé thao phai ¢ it nhat 5,0 diém cdng trinh khoa hoc tinh tir viéc bién
soan sach phuc vu dao tao, trong d6 ¢4 it nhat 2,5 diém tinh tir bién soan gido trinh
hodc (va) sach chuyén khao. Ung vién khdng du s6 diém quy dinh tai khoan nay thi
dugc thay thé bang diém quy d6i tir cac bai bao khoa hoc, bdng déc quyén sang ché;
gidi phap hitu ich; téc phdm nghé thut, thanh tich hun luyén, thi dau thé duc thé
thao dat giai thudng quéc té.

3. Tiéu chuén chirc danh phé gido su

- Pat tiéu chudn chung clia chirc danh phé gido su' theo quy dinh.

- C6 bang tién si dG 03 n&m trd 18n k& tir ngay ky quyét dinh cip bang tinh dén ngay
hét han ndp hd sa.

- Cé it nhat 06 nam, trong dé phai ¢ 03 nam cudi lién tuc tham gia dao tao, boi
duBng tir trinh dd dai hoc trd 1&n tinh dén ngay hét han ndp hd sa. Ung vién khdng
d0 06 ndm va (ng vién khdng du s8 gi& chudn giang day theo quy dinh thi phai cd it
nhét g&p hai [an diém cdng trinh khoa hoc quy ddi tdi thiéu déng gop tir cac bai bao
khoa hoc hodc (va) bang doc quyén sang ché; giai phap hitu ich; tdc phdm nghé thuét,
thanh tich hudn luyén, thi d&u thé duc thé thao dat giai thudng qudc gia, quéc té theo
quy dinh.

- Cong bo két qua nghién clru khoa hoc
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v Ung vién 13 tac gia chinh d& cong bd dugc it nhat 02 bai bao khoa hoc hodc
(va) bang ddc quyén sang ché; giai phap hitu ich; tdc phdm nghé thuét, thanh tich
hudn luyén, thi dau thé duc thé thao dat giai thudng qudc t&. Ung vién khdng dli céng
trinh khoa hoc quy dinh tai diém nay thi phai c6 it nhat 01 trong s& cac cong trinh néu
trén va 01 chudng sach phuc vu dao tao do mot nha xuat ban cé uy tin trén thé gidi
xudt ban hodc c6 it nhat 01 trong s6 cac cong trinh néu trén va 01 sach chuyén khao
do mot nha xudt ban co uy tin xuat ban;

v TU ngay 01 thdng 01 ndm 2020: Ung vién 1a tic gid chinh d& cong bd dudc
it nhat 03 bai bao khoa hoc hodc (va) bdng doc quyén sang ché; giai phap hitu ich;
tac phdm nghé thuét, thanh tich hudn luyén, thi ddu thé duc thé thao dat giai thudng
qudc t&. Ung vién khong du cdng trinh khoa hoc quy dinh tai diém nay thi phai c6 it
nhat 02 trong s6 cac cong trinh néu trén va 01 chuong sach phuc vu dao tao do mot
nha xudt ban co uy tin trén thé gidi xuat ban hodc c6 it nhat 02 trong s6 cac cong trinh
néu trén va 01 sach chuyén khao do mét nha xudt ban cé uy tin xuat ban.

- Chu tri thuc hién it nhat 02 nhiém vu khoa hoc va céng nghé cap cd sé hoac 01
nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap B6 da nghiém thu két qua tir dat yéu cau trg
lén. Ung vién khdng thuc hién dd nhiém vu khoa hoc va cdng nghé theo quy dinh thi
dugc thay thé& bang 01 bai bao khoa hoc hodc mét trong s cac cong trinh: Bang doc
quyén sang ché; giai phap hiu ich; tdc phdm nghé thuét, thanh tich huan luyén, thi
dau thé duc thé thao dat giai thudng quéc té.

- Hudng dan it nhat 02 hoc vién dugc cap béng thac si hodc hudng dan chinh hoéc
phu it nhat 01 nghién clu sinh dudc cp bang tién si. DGi vGi nganh khoa hoc sirc
khde, hudng dan 01 hoc vién bao vé thanh cong luén vén chuyén khoa hodc bac si ndi
tr( dugc tinh nhu huéng dan 01 hoc vién dugc cap béng thac si; (tng vién khdng
hudng dan dd hoc vién hodc nghién cltu sinh theo quy dinh thi dugc thay thé béng
cdng trinh khoa hoc quy d6i. Hudng dan 01 hoc vién dugc cap béng thac si dugc thay
thé bang 01 trong s6 cac cong trinh: Bai bao khoa hoc; bang ddc quyén sang ché; giai
phap hitu ich; sach phuc vu dao tao; tdc phdm nghé thuét, thanh tich hudn luyén, thi
dau thé duc thé thao dat giai thudng quéc té.

- Bai bdo khoa hoc la bai bao khoa hoc dugc cong bé trén cac tap chi khoa hoc qudc
té cd uy tin tur sau khi i’'ng vién bao vé thanh cong luan an tién si.

- Ung vién phai cd it nhat 10,0 diém cdng trinh khoa hoc quy ddi, trong dd:

v C6 it nhat 2,5 diém cbng trinh khoa hoc dugc thuc hién trong 03 ndm cubi
tinh dén ngay hét han nép ho sa;
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v Ung vién thudc linh vuc khoa hoc tu' nhién, ky thuat va cong nghé, linh vuc
khoa hoc strc khde phai ¢6 it nhat 6,0 diém cdng trinh khoa hoc tinh tir cac bai bao
khoa hoc, béng ddc quyén sang ché& hodc giai phap hitu ich. Ung vién thudc linh vuc
khoa hoc xa hdi va nhan van, linh vuc nghé thuét, thé duc thé thao phai cé it nhat 4,0
diém cdng trinh khoa hoc tinh tir cac bai béo khoa hoc hodc giai phap hitu ich; tac
ph&m nghé thuét, thanh tich hudn luyén, thi d4u thé duc thé thao dat gidi thudng
qudc gia, qudc té.

4. Nha truéng cong nhan hoc ham, hoc vi:

4.1.Hoc ham:

Nha trudng tuan theo hé thong cac van ban quy dinh hoc ham hoc vi clia BGD&DT.
Cac GV qudc té khi mdi thinh giang dugc gilt nguyén hoc ham hoc vi do nudc sé tai
cap.

Khi GV tir don vi dao tao trong nudc khéc chuyén sang lam viéc tai trudng, nha trudng
cbng nhan toan bd hoc ham cla GV dat dugc theo cac quy dinh hién hanh cGa nha
nudc gom: Giang vién, GV chinh, GV cao cap, phd gido su va giao su.

DGi v6i GV lam viéc tai trudng chua trai qua qua trinh phong hoc ham theo cac quy
dinh ctia nha nudc, nha trudng cong nhan GV ¢ hoc vi ti€n sy véi trén 5 nam kinh
nghiém giang day va nghién cltu tai trudng tuong ducng GV cao cap.

4.2. Hoc vi:

Nha trudng cong nhan hoc vi ghi nhan trén bang cap clia GV dat dudc véi cac ca sd
dao tao trong va ngoai nudc. GV cé hoc vi vdi cac trudng nudc ngoai, chuang trinh
dao tao lién két can chd dong xét cong nhan véi Cuc Quan ly chat lugng — BGD&DT.
Trong viéc phong nglra gian 1an bang cdp, nha trudng sé& chu dong gui cong van dén
céc cd sG dao tao noi GV da theo hoc dé€ xac minh bang cdp. GV s dung bang gia sé&
bi budc théi viéc va chuy&n hd so sang cd quan canh sat diéu tra.

PHAN 5. GIANG VIEN DOANH NHAN
1. Pinh nghia giang vién doanh nhan
Giang vién Doanh nhén bao gom:
- Dai véi Doanh nghiép hgp tac dao tao véi Trudng/Khoa/Vién, Doanh nghiép sé clr
nhan su tai doanh nghiép dé tham gia dong hudng dan, gidng day sinh vién thuc hanh
tai doanh nghiép. Nhan sy’ nay dugc xem nhu' la GVDN cta NTTU.
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- GVDN dén tUr cac doanh nghiép nhung khéng ky hgp tac dao tao véi
Trudng/Khoa/Vién nhung cé c6 tham gia gidng day, bdo cdo chuyén dé, hudng dan

sinh vién thuc tap.

- GVDN can dam bao cac tiéu chi sau:

+ C6 béng clr nhan/ky su trd 1én phl hgp véi nganh;

+ CO tUr 2-5 nam kinh nghiém phu hgp véi nganh;

+ Co chirng chi nghé nghiép phu hgp véi nganh;

+ Pugc dao tao vé su’ pham giang day, nghé nghiép.

2. Quy trinh ky két hgp dong v@i giang vién dén tir doanh nghiép
Quy trinh ky hgp dong hgp tac dao tao giita Doanh nghiép, GVDN va NTTU

bon vi
Budc N&i dung cong viéc phu trach H6 sd/Biéu mau
chinh
1 Ky MoU gilra Trudng va Doanh | Phong QHDN | MoU
nghiép va VLSV
Khoa lam viéc cu thé véi Doanh | Khoa dao tao | Hop déng hgp tac dao
5 nghiép vé k& hoach hgp tac dao tao vGi doanh nghiép
tao, thong nhat cac ndi dung vé
chi phi, dao tao trong Hgp dong
- Khoa lam T& trinh kem Hgp | Phong K& TG trinh
doéng dao tao da théng nhat | hoach, Phong
véi Doanh nghiép chuyén cho | Tai chinh Hgp ddng dao tao
Phong Ké hoach, Phong Tai
chinh xem xét, va Phé Hiéu
truéng phu trach dao tao ky
3 nhdy trudc khi trinh Hiéu
trudng ky;
- Hgp dong dugc Hiéu trudng
ky trudc, sau do chuyén qua
cho Doanh nghiép ky;
- Hgp dbng sau khi ky sé dugc
luvu trlr tai cac don vi: khoa
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dao tao, Phong QHDN va
VLSV, Phong K€ hoach, Phong
Tai chinh

Khoa chuyén K& hoach dao tao | Phong Quan ly | K& hoach dao tao
vGi doanh nghiép, va K& hoach | Dao tao
4 giang day c6 cac mon hoc mdi
GVDN vé cho Phong Quan ly
Pao tao

Khoa guri Danh séch GVDN (bao | Phong T6 chilc | - Danh muc Hb so

gom ca 2 ddi tugng) kém HO sg | nhan su nhan sy

vé cho Phong T6 chirc Nhan su. - Quyét dinh cbng
Phong QTTT nhan la giang vién

HO sd cia GVDN gom: NTT

- Ly lich khoa hoc;

- Ban sao bang cép, ching chi
nghé nghiép;

> | . Ban sao CMND va Hd Khau;

- 4 tdm hinh 3x4;

- Tai khodan ngén hang
Agribank.

Phong TCNS ti€p tuc:

- Ky két hgp dong véi GVDN;

- Cap ma s0 giang vién;

- C6 quyét dinh cong nhan la
giang vién clia NTTU.

Khoa s&p x&p d&€ GVDN tham gia | Khoa dao tao
giang day theo K& hoach.

3.Trach nhiém va quyén Igi cia GVDN

DGi véi GVDN tham gia giang day cac mén hoc trong CTD T cd:

3.1.Trdch nhiém

- Tham gia céc budi tdp hudn vé bdi dudng phuong phap giang day, kiém tra danh
gia sinh vién do Trudng/Khoa/Vién t8 chrc;
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- Hiéu v& chuan dau ra ctia chueng trinh dao tao, hiéu vé& dé cuadng chi tiét cia mén
hoc cling nhu chuén dau ra ca mén hoc;
- Phdi hgp vdi gidng ca hitu ciing phu trach hoc phan dé dua lich giang day 1&n phan
mém chung ctia nha trudng ding quy dinh v& cong tac gidm sat huéng dan sinh vién
va thuc hién danh gia qua trinh hoc tip cla sinh vién tai doanh nghiép, cho diém giira
ky;
- Ph&i hgp P.TTGD va Phong QHDN& VLSV hd trg cho sinh vién hoc tap tai doanh
nghiép, phan anh kip thdi cac thong tin sai pham, su’ c6 xay ra trong qua trinh giang
day tai doanh nghiép.
3.2.Quyén Igi
- Pugc cdp chirng nhan sau khi hoan tat tp huén vé phuang phép giang day va kiém
tra danh gia do NTTU t6 chirc;
- Dugc cong nhan la gidang vién cla NTTU, tham gia cac hoat dong cua
Trudng/Khoa/Vién;
- Pugc tham gia cac budi toa dam, cac budi bdo cdo chuyén @& va chuyén mén cta
Trudng/Khoa/Vién;
- Dbugc khen thudng, bau chon céc danh hiéu cta NTTU.
4. Hoc phan cuing dao tao giira NTTU va Doanh nghiép
- Moi hoc phan c6 néi dung thuc hanh/thuc tap tai doanh nghiép sé cé mét giang vién
cd hitu ctia khoa dé& déng giang day clng véi GVDN. Giang vién co hitu phu trach
giang day cac ndi dung lién quan dén ly thuyét, va ciing tham gia cac budi thuc hanh
tai doanh nghiép.
- C6 thé theo tinh hinh thuc t& d€ diéu chinh ndi dung thuc hanh tai doanh nghiép
cho phl hgp. N6i dung thuc hanh dugc diéu chinh trén Dé cuong chi tiét ciia mon hoc
va dugc Trudng bo mén phé duyét.
- H0 sg giang day bao gom:

+ Ban mo t& Chugdng trinh dao tao da dugc nha trudng phé duyét;

+ Dé cuang chi ti€t mon hoc da dugc Khoa phé duyét;

+ P& kiém tra/thi, bai kiém tra/ thi va Rubric danh gia;

+ Thdi khoa biéu day mén hoc;

+ Lich thi mon hoc;
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+ HO sd thiét k& cau héi, dé thi (hodc mau d@ thi);
+ K&t qua thi, kiém tra danh gia.
S0 ti€t theo tin chi cia hoc phan ly thuyét dugc gilt nguyén cho giang vién cg hitu. S6
ti€t day thuc té€ cho hoc phan tai doanh nghiép dugc chi trd cho GVDN theo quy dinh.
PHAN 6. DANH BA LIEN HE CAC PON VI, TRUONG DON VI TRONG

TOAN TRUONG
SO TONG DAI NTTU: 19002039

1. Cd sé 300A Nguyén Tat Thanh, Phudng 13, Quan 4, TP.HCM

STT Tén don vi SO NB Pia chi Website, Facebook

1 Call center 300

2 Call center 301

3 Call center 302

4 Call center 303

5 Call center 304

6 Tu van tuyén sinh 305 | tvts.nttu.edu.vn

7 | Tu vén tuyén sinh 306 | Vis:nttu.edu.vn

8 | Tu van tuyén sinh 307 | tVisnttu.edu.vn
o 2 . ts.nttu. .

9 Tu van tuyén sinh 308 tvis.nttu.edu.vn
~ o . tvts.nttu. .

10 Tu van tuyén sinh 309 vis.nttu.edu.vn

11 | T Tuvén tuyén sinh 310 tvts.nttu.edu.vn

(BP ti€p SV)
12 TT Tu van tuyén sinh 311 tvts.nttu.edu.vn

(BP van phong)

Facebook.com/tuyen-dung-dai-hoc-

13 Phong T6 chirc nhan su 3;?553’ nguyen-tat-thanh.
website: http://tcns.ntt.edu.vn
14 Van phong Trudng (BP 313

Trg Ii HT)
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15 Var] ph,ong Trudng (BP 314
Quan li xe)
Vén phong Trudng (BP
161 van thu) 315
17 Vgnnphong Trucng (BP 316
Le tan)
Vén phong Trugng (BP
18 Ti€p nhan ho sg) 317
19 Ban Du an 318
Khoay.ntt.edu.vn:
20 Khoa Y 319 FB: facebook.com/khoay.nttu
27 Phong Quan tri thiét bi 320 n;:l.sdu.vn/ProﬁIe_Phongban/Z1/|ndex
dtnhsv.ntt.edu.vn
22 Van phong Doan 321
facebook.com/doan.hoisvNTTU
duoc.ntt.edu.vn;
23 ek PUTSle 322 facebook.com/KDNTT
24 Bdo vé 323
25 Phong Cong tac sinh 324 congtacsinhvien.ntt.edu.vn
vién (BP ti€p SV) facebook.com/ctsvntt
Phong Cong tac sinh
26| yign (BP tiép SV) 325
Phong Cong tac sinh
27| vien (BP Y t8) 326
ntt.edu.vn/web/thong- tin/nganh-
28 Khoa biéu duGng 327 dieuduong
facebook.com/dieuduongNTT
29 Vién E-Learning 328 elearning.ntt.edu.vn
30 Ban QLXD nha cao tang 329
Phong TT va Marketing
e (BP Bdo chi) el
Phong TT va Marketing
32| (BP thiét k&) 331
Phong Khoa hoc cong
33 nghé 332
34 E:ong Quan tri thong 333 gttt.ntt.edu.vn
35 Trung tam Khao thi 334
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Phong TT va Marketing

36 (Trudng phong) 335
37 Phong Lién két dao tao 336
Ph6 Hiéu trudng (CH Ai
38 Cam) 337
39 Phpng K€ hoach tai 338
chinh
40 Khoa Dugc 339
41 Phong Bam bao chat 340
lugng
42 Phong Tap chi 341
Phong Quan ly dao tao phongdaotao.ntt.edu.vn
43| (Bp tiép SV) AL
Phong Quan ly dao tao phongdaotao.ntt.edu.vn
4 (Trudng phong) 343
45 |PhongQuanlydaotao | 5., | phongdaotao.ntt.edu.vn
(BP van phong)
Phong K€ toan tai chinh
47| (Bp tiép SV) Y
Vién nghién clfu va dao
48 tao Viét Han 347
49 Phong Hgp tac quoc té 348
50 zz;ong Thanh tra gido 349 | thanhtra.ntt.edu.vn
Vi.én Pao tao sau dai
51 hoc 379
52 Phong K€ toan tai chinh 350 ntt.edu.vn/profile_phong
(BP vdan phong) ban/23/index.php
Phong K€ toan tai chinh
- (BP van phong) S
53 | Phong QHDN va Viéc 357 | vieclam- thuctap.ntt.edu.vn

l[am sinh vién

2. Cd sé 298A Nguyén Tat Thanh, Phudng 13, Quan 4, TP.HCM

s |

Tén daon vi

| s6NB |
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TT Dich vu va Quan ly

xndv.ntt.edu.vn

U kyticxd 200
5 Trung tam Ky nang 201 kynangntt.edu.vn
nghé
Phong Cong tac sinh
g vién (Kho ho sg) 202
4 Phong Quan tri thiét bi 203
5 B(:) mon Ly luan chinh 204
tri
6 Trung tdm Ngoai ng? 205 | ttngoainguntt.com
7 Trung tam Thong tin 206 | elib.ntt.edu.vn
thu vién
8 Phong Thanh tra giao 207
duc
9 Vién KN va CN Industry 208
4.0
10 PEO hiéu truéng (Co 200
Hong)
11 Bao vé 210
12 Khoa am nhac 211
Trung tdm Hgp tac
- Qudc t& ASEAN 212
14 C6 van dé an 213
Tiéu hoc Anh Viét My
- (Hiéu trudng) 2
16 Tiéu hoc Anh Viét My 223

(K€ toan)

3. Co sé An Phi Pong — 331 Qudc 16 1A, phudng An Phi P6ng, quan Tha

Pirc, TP.HCM

STT Tén daon vi S6 NB
1 Ban Téng hap 400
2 Van phong Doan 401
3 Phong Thanh tra gido duc 402
4 | Phé Hiéu trudng (C6 HbNng) 403
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5 Phong Quan tri thong tin 404
6 Cg sG An Phu Bong (Trudng co 405
sG)
7 Vién E-Learning 406
8 'I‘J' Thong tin thu vién (Giam 407
doc)
9 TT Thong tin thu vién 408
10 | Khoa Cdng nghé Hda va Thyc 409 | fees.ntt.edu.vn
pham
o o fame.ntt.edu.vn
11 Ifhoﬂa Ca khi - bién - bién tu - 410
0w facebook.com/famenttu
12 Khoa Du lich va Viét Nam hoc 411
tckt.ntt.edu.vn
13 | Khoa Tai chinh - K& Toan 412 | Facebook: VAN PHONG
KHOA TAI CHINH - KE
TOAN (CO SO AN PHU
DONG, QUAN 12)
14 | Phé Hiéu trudng (C6 Ai Cam) 413
15 | Khoa Kién trdc - Xay dung - i ktxd.ntt.edu.vn
MT (rng dung facebook.com/KTXDMTUD/
. . cnsh.ntt.edu.vn
16 | Khoa CNSH va méi trudng 415 | facebook.com/cnsh.nttu
17 | Khoa Cbéng nghé thdng tin 416 | fit.ntt.edu.vn
18 | TT Sang tao va Uom tao DN 417 https://niic.ntt.edu.vn
19 | Trung tam Khao thi 418
20 | TT Tu v&n tuyén sinh 419
21 | Trung tam Ngoai ngit 420
22 | Trung tam Tin hoc 421
23 | Phong T6 chiic nhan sy 422
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24 Phong Quan ly dao tao 423
25 Phong Cong tac Sinh vién 424
2 Phong Cong tac Sinh vién (T6 425
y té)
27 Phong Khoa hoc cong nghé 426
28 Phong Quan tri thiét bi 427
29 Phong Thanh tra gido duc 428
2 A gtkd.ntt.edu.vn
30 Khoa Quan tri - Ludt 429 Facebook: Khoa Qtkd Nttu
31 [ T6 Bao Vé (C6ng vao) 430
32 | T6 Bao Vé (Céng ra) 431
ngoaingu.ntt.edu.vn
33 Khoa Ngoai ngir 432 Facebook: Khoa Ngoai Ngi
Trugng DH Nguyen Tat Thanh
34 'I‘AI' bao tao theo nhu cau xa 433
hoi
35 Ban xay dung 434
36 | Trung tdm k§ ndng nghé 435

4.Cac co sé khac

1.1. Cd s@ 27A Nguyén Oanh, Phudng 17, quan Go Vap, TP.HCM
STT Tén daon vi S6 NB
1 Trung Tam lai xe 500
2 | Trung c8p Nguyén T4t Thanh 501
1.2. Cd sd Trung tam Cong nghé sinh hoc (Quan 12)
STT Tén daon vi S6 NB
1 Cong nghé sinh hoc 502
1.3. Cd sé Bénh vién 175 — Quan Go Vap
STT Tén daon vi S6 NB
1 Khoa Y dugc 503
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1.4. Cd sé 458/3F Nguyén Hiru Tho, phudng Tan Hung, Quén 7, TP.HCM

STT Tén don vi SO NB
A s n on niie.ntt.edu.vn
1 ¥fné,?as§>nﬁa)0 quoc te NIIE (BP 700 facebook.com/viendaotaoq
Y uocteniie
A o o o2 niie.ntt.edu.vn
2 ¥fné’?2?nﬁgo qUEEEEIILE 701 facebook.com/viendaotaoq
Y uocteniie
A s n o niie.ntt.edu.vn
3 xg?: Dk%% ta)o quoc te NIIE (BP 702 facebook.com/viendaotaoq
phong uocteniie
khoadulichvavietnamhocnt
. 8, vEd t.com
4 Khoa Du lich va Viét Nam hoc 703 facebaok.comykhoadulichv
iethnamhocnttu
5 TT Gido duc qudc phong 704 facebook.com/gdqp.gdtc.ntt
6 Phong Quan tri thiét bi 705
7 Trung tdm Ngoai ngit 706
P nttc.vn
£ UIRIE) (70 1 gt e facebook.com/nttc.vn
ngoaingu.ntt.edu.vn
facebook.com/Khoa-Ngoai-
9 Khoa Ngoai ngir 708 Ngir-Trudng-DH-Nguyen- Tat-
Thanh-
10 Phé Hiéu truéng (Thay Loc) 709
11 Phong Thanh tra gido duc 710
12 Phong Cong tac sinh vién 711
13 Phong Quan tri thong tin 777
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PHAN 7. CAC BIEU MAU THUO'NG SU DUNG

TRUONG PAI HQC NGUYEN TAT THANH

PON XIN PHEP, NGHI KHONG LUONG *

Kinh guri: (Trudng bo phan)

Toi tén:

Ma nhan vién:

Chac vu:

Nay t6i lam don nay dé xin nghi: I:l Nghi phép thuong nién

I:l Nghi khong huong luong

Thoi gian nghi tir ngay. ..dén ngay

Téng sb ngay nghi la:

Ly do nghi:
TP.HCM, ngay.....thang.....nam
Trudéng by phéin ky duyét Nguoi viét don
(ky va ghi ré ho va tén) (ky va ghi ré ho va tén)

(* Ap dung cho théi gian nghi tir duéi 3 ngay tré xuéng)
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BOQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH NGUYEN TAT THANH DPic 1ap — Ty do — Hanh phic

TP.HCM, ngay....... thang...... nam......

DPON DE NGHI NGHIi THAI SAN
Kinh giri: Ban Giam hiéu Truong DH Nguyén Tét Thanh
Truong Don vi
Phong Té Chirc Nhén Sy

Toi tén: Ma nhan vién:

Ngay, thang, nam sinh:

Chtre danh, chuce vu:

DPon vi cong tac:

Nay t6i lam don kinh gui dén Ban Giam hiéu, Truong Don vi, Phong Td Chire Nhan Sy xem xét cho t6i duge nghi thai san
T NGAY . dén ngay

Rét mong dugc sur chdp thudn cia Ban Giam hiéu, Truéng Don vi, Phong T chirc Nhan sy cho t6i dugc nghi thai san
trong thoi gian néu trén.

Toi cam két thu xép, ban giao cong viée dn thoa trude khi nghi thai san va trd lai vi tri cong tac theo ding thoi gian qui
dinh.

Xin chéan thanh cdm on!

BAN GIAM HIEU PHONG TCNS TRUONG PON VI NGUOI VIET bPON
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PHIEU BAO MAT/HONG THE NHAN VIEN

TP. Ho chi Minh, ngay......thang.......ndm 201...

- Kinh guri : Phong T6 chtrc Nhén sy

Ho vatén: Sinh ngay:

Pon vi : Chuc vu :

M NRAN VIEN © ottt s
Ly d0 te s

Kinh d& nghi Phong TCNS cap lai thé nhan vién cho t6i.

Tran trong,

Ky va ghi r6 ho tén
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